"UNIVERSITATEA ,OVIDIUS” Procedura operationald |_Editia: |

din CONSTANTA UOC-PO-39 Revizia: 0 | \1" 9€ €X1_2_
IS T , . o .
Sl M\ Procedura operationald privind elaborarea si aprobarea fiselor disciplinelor si Pagina: 1/ 26
185 a calendarelor disciplinelor pentru programele de studii universitare de
licents, formele de invitdmant la distantd (ID) si cu frecventd redusd (IFR), | ]
din UOC Exemplarnr.: _1__
APROBAT,

Rector
Universitatea ,,Ovidius” din Constanta,
Conf.univ.dr. Dan-Marcel ILIESCU

PROCEDURA OPERATIONALA
PRIVIND

ELABORAREA S| APROBAREA FISELOR DISCIPLINELOR SI A
CALENDARELOR DISCIPLINELOR
PENTRU PROGRAMELE DE STUDII UNIVERSITARE DE LICENTA,
FORMELE DE INVATAMANT LA DISTANTA (ID)

SI CU FRECVENTA REDUSA (IFR), din UOC
Cod: UOC-PO-39

Editia I, Revizia 0
(in vigoare incepand cu 28.10.2021)




| UNIVERSITATEA ,,OVIDIUS”
din CONSTANTA

Procedurd operationald o Editia: |
UOC-PO-39 Revizia: 0

Nr.de ex.:_2_

Procedurd operationald privind elaborarea si aprobarea fiselor disciplinelor si
a calendarelor disciplinelor pentru programele de studii universitare de

licentd, formele de invatdmant la distanta (D) si cu frecventa redusa (IFR), i
din UOC Exemplarnr.: _1__

Pagina: 2 / 26

UOC-PO-39-F.00
UOC-P0-39-F.01
UOC-PO-39-F.02
UOC-PO-39-F.03
UOC-PO-39-F.04
UOC-PO-39-F.05

UOC-PO-39-F.06

UOC-PO-39-A.00

UOC-PO-39-A.01

UOC-PO-39-A.02

UOC-PO-39-A.03

01. CUPRINS
UOC-PO-39-F.01

00. Paging 08 ardd ...cceerivirieeriree ittt et r e s e e e a e e e a et
DL, CUPTINS eieterereennriereeenieeerenreeeereesrmrese s e es e e e e e e e s mr e e se e e mmbame s maseatasasbebasansssannbesaserararasants
02. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei/reviziei procedurii
03. Situatia editiilor si a reviziilor procedurii operationale ...........coccciiiviiiiieicnicnnn
04. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia/revizia procedurii
05. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura formatizata ...........c.c.......
5.1. Definitii ale termenilor. ...
5.2. Abrevieri ale termenilor.......c..oo e
06. CoNtINUEUL ProCEAUTITT .ocvii it e s e
6.1, SCOPUI PrOCEAUTITT oottt ettt e s e s e
6.2. Domeniul de aplicare a ProCeaurii .....oevuieriiieriee e e eear e
6.3. Documente de referinta (reglementari) aplicabile procedurii ........cocoiiiiiiis
6.3.1. Legislatie Primara......ceiriioiceiieniiienereree e e
6.3.2. Reglementari INTEIME .....ovi e
6.4. Descrierea procedurii
6.4.1. Aspecte generale ....

6.4.2. Etapizarea activitatii de bazd a procedurii......ccocvveiiiiii

6.4.3. Descrierea etapelor de dezvoltare a activitatii de baza a procedurii

6.4.4. ROSUISE NEBCESATE «oiriiieiiieieieeeeie ittt ete e e e e e e e s ee e e e s aeeraerani e s e aesanasanenesieiesessisiibans 17
6.5. Responsabilitati si rdspunderi in derularea activitatilor din cadrul procedurii......... 17
6.6. Derularea actiunilor si a operatiunilor activitatilor procedurii, termene,
responsabilitati, rezultate. ... s 18

07. ANEXE §i FOrMUIATE ..oiiiiii e e 19

R N1 - - T 1= OO U R O PP 19
7.2, LISEE FOIrMUIATE...oii ettt et e s e e ssmn et s e ene e 19

Anexa 1 - Diagrama proces (diagrama flux) pentru intocmirea fiselor disciplinelor si a
calendarelor disciplinelor pentru programele de studii universitare de licentd,
formele de invatamant la distanta {ID) si cu frecventa redusd (IFR), aplicata in cadrul
Universitatii ,,Ovidius” din Constanta....ccoeeierieierieir e
Anexa 21D — Fisa disciplinei pentru ID........

Anexa 2IFR — Fisa disciplinei pentru IFR
Anexa 31D — Calendarul disciplinei pentru ID
Anexa 3IFR — Calendarul disciplinei pentru IFR




VIONVA DUlI0) binbd

1253111 {9240

Y41-aid 1033341g

D12]0IA NISIUOILUIS
Buripaun foid

NV(Q DUDJIUIXDN NLyo oy 12INQdOd pjauo| bjalgon nasafnoup|
i - . . . o N . . VANV bUDLIpY By im- .
aupiq “ap 'nun “Joid uoQ “Ip ‘mun “Juod puppaio] p aun-foid burap-mun “foud Bup AN fou burup-any Jas
1p d OUOWIS NUD3ININ
ap-munfuod) 0 T
2QUIpasaid 10123y 10123410 31uIpasaid 10123410 IDIJLIBA jigosuodsay
aljensiuiwpy SOUIUO) IS BIIpLINS WS _B.mu__mu Inudwaseuety esnpay ejuandaag no Jueweieau)
euss ap |nyjIsuo) etjoalg € 3iezuojuow | 1§ 3djwdpedY iF3jens 15 ejuelsiqg ej Jueweieauj najuad _?_w:mu
P intit : : ap eisiwo) op |musweliedag o ; OIS
1va0ddvY J1lv1ITv931 34 ZIANY AVZINY LVIIAI43IN 1vyogvi3 ‘n3Y | ‘p3

20°4-6€-0d-00N

14NA300¥d 131ZIAFY /1311133 YIHYE0UdY IS VIUVIIHIYIA "'YIHVIOAVTI ND YO11NI9VSNOdSIY VISIT "Z0

T~ :4usejdwax3

9z / € ‘eulded

7 X9 9p "IN

(O ‘eIZINDY
t:eipg |

J0n up

‘(441) esnpad efusadauy na 1S (g)) ejueisip e| ueweieaul 3p o304 ‘iU
3p a1eUSIBAIUN 11PN]S 3P 9dwesSoud nauad sojauldidsip Jojiepuljed e
1$ Jojauldiosip 40931y easeqoude 1§ easeioqe|a puiard eleuoiielado einpadoid

6€-0d-20N
eleuoljesado einpalod

YINVLISNOD uIp

LSNIQIACY VALY LISYIAINN |




UNIVERSITATEA ,0VIDIUS” Procedura operationald Editia: I | Nr. de ex: 2
din CONSTANTA UOC-PO-39 N Revizia:0| ~ =
|Procedurd operationald privind elaborarea si aprobarea fiselor disciplinelor si Pagina: 4 / 26
a calendarelor disciplinelor pentru programele de studii universitare de
licentd, formele de invatdmant la distanta (ID) si cu frecventa redusa (IFR),
din UOC Exemplarnr.: _1__

03. SITUATIA EDITIILOR SI A REVIZIILOR IN CADRUL EDITIILOR PROCEDURII FORMALIZATE
UOC-PO-39-F.03

i . . Data de la care se aplicd
Nr. . . . |Componenta Descriere Modalitatea , s .p
Editia | Revizia s opr P prevederile editiei sau
crt. revizuita modificare reviziei I
_ reviziei editiei
0 1 2 | 3 | 4 5 6
. Corelarea continutului cu .
1. 1 0 Text si anexe . . - Aprobare in Senat
? |prevederile noilor standarde ARACIS P




UNIVERSITATEA ,OVIDIUS” Procedura o;JerationaIé Editia: | NI de-ex- 5

din CONSTANTA _ UOC-PO-39 Revizia: 0 -

Procedurd operationald privind elaborarea si aprobarea fiselor disciplinelor si pagina: 5/ 26
a calendarelor disciplinelor pentru programele de studii universitare de

licentd, formele de invdatdamant la distanta (ID) si cu frecventd redusd (IFR),
din UOC Exemplarnr.: _1__

04. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA/REVIZIA PROCEDURII
UOC-PO-39-F.04

Nr. | Scopul | Modalitate | Ex. ] , Numesi | Data ‘J ..
crt. difufiirii difuzare | nr. | St_ructura/ COTP artiment Functia prenume transmiteri ?bserva; "
|Elaborator Centrul pentru '
1 Evidén'gé si Exe_m.plar [ -Inv%’grﬁlm?nt la Distanta $j ) Responsabil ‘
aplicare original | Invdtdmant cu Frecventa Redusa
| (CIDIFR) | B !
Evidents si|  Exemplar 'C.omisia de monitorizare a
2 . - Sistemului de control intern Secretar
aplicare original .
| |managerial a ]
Exemplarin | Consiliul de Administratie Secretar ]
3 | Evidentd format. | 2 Senat Secretar
electronic |
4 5 Prorector responsa}bjl i:u educatia, si Prorector
| ; managementul calitatii T .
Decan +
5 ‘ 5 Facultatea de Drept si Stiinte Coordonator
Administrative programe de studii
. ID-IFR g ]
Decan +
6 5 Facultatea de Educatie Fizicd si Coordonator
Sport programe de studii
L ID-IFR |
Decan +
2 5 Facultatea de Inginerie Mecanicd, Coordonator
Exemplar in Industriald si Maritima programe de studii
Aplicare format | ID-IFR
electronic | Decan +
. Coordonator
8 2 |Facultatea de Litere .
programe de studii
|| i ID-IFR ‘
: Decan+
9 2 |Facultatea de Stiinte Economice Coordonator .
programe de studii
ID-1FR
10 : 5 'Fa_?ultatea.de Stiinte ale Naturii si Decan
| |Stiinte Agricole
[pepartamentul de Strategii
11 2 lacademice si managementul calitatii Director
(DSAMC) -
Postare pe
pagina web a
UOCsia Tot personalul didactic implicat in
12 [ informare | opyce 2 L ctivitsti ID-IFR ; ; ) ;
{varianta
electronica) | -
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05. DEFINITH S| ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI iIN PROCEDURA FORMALIZATA
UOC-PO-39-F.05

5.1. Definitii ale termenilor

Ecrt. _ _'I:érmen _ Definitie |
Coordonatorul [Este cadru didactic titular in universitate, colaboreaza cu CIDIFR si
1 programului de |asigurd corelarea tuturor activitatilor didactice la distanta si fata in fata
studii ID/IFR [pentru toate disciplinele prevazute in planurile de invatamant. '
Este cadru didactic titular al universitatii, indeplineste conditiile \
Coordonator de . . . TRA
2 discipling legale si aceleasi standarde specifice ca la forma de invatamant cu ‘
| - P frecventd, este instruit in tehnologia ID. _
3 Tutore Este cadru didactic universitar titular sau asociat, specialist in ‘
domeniu care indeplineste conditiile legii, instruit in tehnologia 1D;
Personalul didactic
care conduce
seminare, lucrari . . . . . . A
. Este cadru didactic universitar titular sau asociat, specialist in
4 practice sau de

R domeniu care indeplineste conditiile legii, instruit in tehnologia ID;
laborator, indrumare

de proiect, practica
de specialitate la IFR

Constau din intalniri fata in fatd in campusul universitar si/sau online
sincron prin platforme informatice

Teme de control [Evaluare pe parcurs prin platforme informatice asincron,

5 Activitati tutoriale

6

7 Activitati aplicative |
asistate

8

9 | Seminar fata in fata

10

Echivalentul orelor de laborator, proiect sau practica de la forma de
invatamant cu frecventa, desfasurate fatd in fata in campusul
universitar sau online sincron pe grupe/subgrupe; |
Activitati de Echivalentul orelor de curs de la forma de invatamant cu frecventa, pe
autoinstruire baza resurselor de invatare specifice ID. .
Ore de seminar desfisurate in format fatd in fatd in campus/online
sincron — minimum 50% din totalul orelor de seminar alocate |
Seminar in format Ore de seminar desfasurate online asincron utilizand platforma e-
tutoral Learning
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5.2. Abrevieri ale termenilor

;_Nr. crt. Abreviere Termen (expresie/sintagma) abreviat
'_1 _ uocC Universitatea ,,Ovidius” din Constanta
L2 ARACIS Agentia Romana de Asigurare a Calitatii in Tnvatdmantul Superior
| 3 DSAMC Departamentul de Strategii Academice si Managementul Calitatii
4 CIDIFR  Centrul pentru Invatdmant la Distanta si Invatdmant cu Frecventd Redus3 _
5 | IF Invatdmantul cu Frecventd
6 ID invdtamantul la Distanta - )
7 IFR _ﬁnvétémént cu Frecventa Redusa
| 8 Csl Caiet de studiu individual
9 Al Autoinstruire B
10 S Studiu individual B
11 AT IActivitati tutoriale
|12 TC Teme de control B
13 LV Lucrare de verificare -
| 14 AA Activitati aplicative asistate -
15 _ ST Seminar in format tutoral
| 16 | SF Seminar fatd in fatd B
17 L Laborator -
| 18 Lp Lucrari practice
19 | P Proiect / Practici
20 |V Verificare pe parcurs B
21 C Colocviu )
;_22 E Examen
.23 PV Proces-verbal )
[_ 24 | RU Resurse umane
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06. CONTINUTUL PROCEDURII
UOC-PO-39-F.06

6.1. Scopul procedurii operationale

Prezenta procedurd stabileste etapele si responsabilitatile pentru elaborarea si aprobarea fiselor si
calendarelor disciplinelor, pentru fiecare an universitar, aferente planurilor de invatamant pentru
programele de studii universitare de licenta, formele de invatamant la distanta (ID) si cu frecventa
redusa (IFR), din cadrul Universitatii ,Ovidius” din Constanta.

6.2. Domeniul de aplicare a procedurii

Prezenta procedurd se aplicd pentru programele de studii ID/IFR organizate de facultati sub
coordonarea Centrului pentru invatdmant la Distanta si Invitdmant cu Frecventd Redus3 (CIDIFR),
din cadrul Universitatii ,, Ovidius” din Constanta.

6.3. Documente de referintd (reglementari) aplicabile activitatii procedurate

Documentele de referinta in cazul prezentei proceduri sunt:

6.3.1. Legislatie primara

(1) Legea Educatiei Nationale nr.1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

(2) Legea 288/24.06.2004 privind organizarea studiilor universitare, cu modificdrile si completarile
ulterioare

(3) OUG nr. 75/2005 privind asigurarea calitatii educatiei, cu modificarile si completarile ulterioare;

(4) Hotéararea de Guvern nr. 1418/11 noiembrie 2006 privind aprobarea Metodologiei de evaluare
externd, a standardelor, de referinta si a listei indicatorilor de performanta a Agentiei Romane
de Asigurare a Calitatii in Tnvatdmantul Superior, cu modificarile si completarile ulterioare;

(5) Ordinul MEC nr. 4868/2006 privind Suplimentul la diploma;

(6) Ordin MECTS nr. 6251/19 noiembrie 2012 pentru aprobarea Regulamentului cadru privind
organizarea, desfasurarea si normarea activitatilor didactice la formele de invatamant la
distanta si cu frecventa redusa la nivelul invatamantului superior;

(7) Standarde specifice si ghidul privind evaluarea externd a calitatii programelor de studii
universitare la formele de invatdmant la distantd (ID) si invatamant cu frecventd redusa (IFR),
aprobat in Consiliul ARACIS din 30.07.2020.




UNIVERSITATEA , OVIDIUS” Procedura operationald | Editia: | Nr. de ex. 2
din CONSTANTA UOC-PO-39 Revizia: 0| ~ ":
: Procedurd operationald privind elaborarea si aprobarea fiselor disciplinelor si Pagina: 9/ 26
a calendarelor disciplinelor pentru programele de studii universitare de
licentd, formele de invatamant la distanta (ID) si cu frecventd redusa (IFR),
din UOC Exemplarnr.: _1__

6.3.2. Reglementari interne

(8) Carta UOC;

(9) Strategia de dezvoltare institutionala a Universitatii , Ovidius” din Constanta;

(10) Procedura operationala privind elaborarea, actualizarea si aprobarea fiselor disciplinelor pentru
programele de studii universitare de licenta si masterat, forma de invdtamant cu frecventa,
aplicata in cadrul Universitatii ,OVIDIUS” din Constanta.

(11) Procedura operationald privind elaborarea, revizuirea si aprobarea planurilor de invatamant
pentru programele de studii universitare de licentd, forma de invatdmant la distanta (ID) si cu
frecventa redusa (IFR) din UOC.

6.4. Descrierea procedurii

6.4.1. Aspecte generale

(12) Fisele disciplinelor din planul de invatamant ID/IFR sunt echivalente cu cele de la invatamantul
cu frecventa (IF).

(13) Coordonatorul de disciplina elaboreaza anual fisa disciplinei in concordanta cu planul de
invatamant.

(14) Coordonatorul de disciplind elaboreaza calendarul disciplinei in concordanta cu fisa disciplinei
si orarul desfasurarii didactice.

6.4.2. Etapizarea activitatii de baza a procedurii

(15) Prezenta procedurd operationala are in evidenta si abordeazd urmatoarele activitati de
referinta:
(A) Stabilirea instructiunilor de completare a fiselor disciplinelor, respectiv a calendarelor
disciplinelor
(B) Elaborarea fiselor disciplinelor inainte de inceperea fiecdrui an universitar
(C) Elaborarea calendarelor disciplinelor inainte de inceperea fiecGrui semestru
(16) Etapele de dezvoltare a acestor activitati de referinta sunt:

(A) Stabilirea instructiunilor de completare a_fiselor disciplinelor, respectiv_a calendarelor
disciplinelor

(A1) Recomandari generale privind completarea FD;
(A2) Instructiuni specifice privind completarea FD;
(A3) Recomandari generale privind completarea CD;
(A4) Instructiuni specifice privind completarea CD.

(B) Elaborarea fiselor disciplinelor inainte de inceperea fiecdrui an universitar

(B1) Etapa de elaborare a FD de catre coordonatorul de discipling;

(B2) Etapa de predare a FD catre coordonatorul programului de studii ID/IFR;
(B3) Etapa de analiza si verificare a FD de cétre coordonatorul programului de studii ID/IFR;
(B4) Etapa de analiz3 si avizare a FD in cadrul Departamentului didactiCiznomar v seomra senar
(B5) Etapa de predare/transmitere a FD catre CIDIFR; | _
(B6) Etapa de postare a FD pe platforma e-Learning de catre coordongtorul de di%idi ing
(B7) Etapa de monitorizare a postirii FD de citre coordonatorii programelor de styidii /
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(C) Elaborarea calendarelor disciplinelor inainte de inceperea fiecdrui semestru

(C1) Etapa de elaborare a CD de catre coordonatorul de disciplina
(C2) Etapa de postare pe platforma e-Learning a CD de catre coordonatorul de disciplina
(C3) Etapa de monitorizare a postirii CD de citre coordonatorii programelor de studii ID/IFR

6.4.3. Descrierea etapelor de dezvoltare a activitatii de baza a procedurii

(A) Stabilirea instructiunilor de completare a fiselor disciplinelor, respectiv a calendarelor
disciplinelor

(A1) Recomanddri generale privind completarea FD

(17) Fisele disciplinelor din planul de invdtamant ID sunt echivalente cu cele de la invatamantul cu
frecventd, cuprinzand rezultatele invatarii si modul de evaluare a acestora, continuturile
activitdtilor didactice si bibliografia necesara (cu precizarea paginatiei de unde se vor utiliza
resursele de invatare). Fisa disciplinei are o structurd in care sunt precizate activitatile specifice
ID (Al, AT, TC, AA) cu numaérul de ore aferent si formele de evaluare {pe parcurs si finald) si
ponderile acestora din nota finala.

(18) Fisele disciplinelor din planul de invdtamant IFR sunt echivalente cu cele de la invatamantul cu
frecventd, cuprinzand rezultatele invatarii si modul de evaluare a acestora, continuturile
activitatilor didactice si bibliografia necesara (cu precizarea paginatiei de unde se vor utiliza
resursele de invétare). In fisa disciplinei vor fi clar precizate activitatile specifice IFR (Al, SF, ST,
L, LP, P), cu numaérul de ore aferent si formele de evaluare (pe parcurs si finald) si ponderea
acestora din nota finala.

(19) Fisele disciplinelor de la ID si IFR trebuie sa fie insotite de calendarul disciplinelor.

(20) Fisele disciplinelor de la ID si IFR trebuie sa fie insotite de fisele disciplinelor pentru forma IF, in
vederea constatdrii ¢3 sunt asigurate aceleasi competente pentru programe echivalente (IF-ID,
respectiv IF-IFR).

(21) Volumul de ore necesar pregatirii individuale a studentului trebuie precizat si justificat in fisele
disciplinelor prin activitati specifice, precum: documentare, studiu individual, teme de casa,
referate, proiecte, studii de caz etc. Aceste activitati trebuie sa aiba pondere / corespondenta
in evaluarea disciplinei.

(22) FD trebuie sa evidentieze folosirea resurselor noilor tehnologii (e-mail, pagina personala web
pentru tematicd, bibliografie, resurse in format electronic, platforma e-Learning Academis) si
materiale auxiliare (tabl3, flipchart, videoproiector).

(23) FD trebuie sa contind cel putin bibliografia minimalad a disciplinei si cel putin o lucrare
bibliograficd de referintd a disciplinei, care sa fie la dispozitia studentilor intr-un numar de
exemplare corespunzator (cu precizarea paginatiei de unde se vor utiliza resursele de invatare).

(A2) Instructiuni specifice privind completarea FD
(24) Sectiunea 1 a FD, Date despre program, se referd la elementele generale despre institutia de
invitamant superior ce oferd programul, denumirea programului de studii, domeniul de studii
de licenta, ciclul de studii (de licentd) si forma de invatamant (ID/IFR).
1.1 — se completeazd institutia de invdtdmdnt superior care oferd progromuf de studii- __
1.2 — se completeazd cu denumirea facultdtii din cadrul institutiei care dezvolta’programul d,
studii.
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1.3 ~ se completeazd cu denumirea departamentului care coordoneazd programul de studii.
1.4 — se completeazd domeniul de studii de licentd.
1.5 — se completeazad ciclul universitar de studii.
1.6 — se completeazd denumirea programului de studii.
1.7 — se completeazd forma de invdtdmant (ID / IFR).
1.8 - se completeazd anul universitar pentru care devine aplicabild.
(25) Sectiunea 2 a FD, Date despre disciplind, oferd informatii referitoare la disciplina integratd in
cadrul unui program de studii.
2.1 — se completeazd denumirea in clar a disciplinei, conform planului de invdtdmdént, fard
prescurtdri.
2.2 —se completeazd codul disciplinei specificat in planul de invatdmant.
2.3 — se completeazd numele si prenumele coordonatorului de disciplind, specificdnd gradul
didactic si titlul stiintific.
2.4 — se completeazd anul de studiu la care urmeazd a fi predatd disciplina respectiva.
2.5 — se completeazd semestrul in cadrul cdruia urmeazd a fi predatad disciplina respectiva.
2.6 — se completeazd forma de evaluare exact ca in planul de invatdmant.
2.7 —se completeazd conform specificatiilor din planul de invdtdmdnt: * categoria formativa din
care face parte (DF, DC, DD, DS etc) / ** categoria optionalitdtii din care face parte (DI, DO).
(26)Tn sectiunea 3, Timpul total estimat, se specifici cumulat si individual, efortul intelectual
cuantificat temporar pe care studentii il depun sdaptamanal si pe durata intregului semestru, in
cadrul disciplinei pentru care se intocmeste FD.
3.1 - se completeazd numdrul cumulat de ore (C+5+L+P) prevdzut in planul de invatamdnt de la
forma IF.
3.2 — se completeazd numdrul de ore de curs (C) prevdzut in planul de invdtdmant de la forma
IF.
3.3 — se completeazd numdrul de ore de aplicatii (S, L, P) prevdzut in planul de invdtdmant de la
forma IF.
3.4 —se completeaza numarul cumulat, pe semestru, de ore in cadrul disciplinei, in conformitate
cu planul de invatamant ID/IFR.
- pentru ID:
3.5 — se completeazd numdrul de ore, pe semestru, de activitdti de autoinstruire (Al),
echivalentul numdrului de ore de curs (C) de la IF.
3.6 — se completeazd numdrul de ore, pe semestru, destinate activitdtilor tutoriale (AT).
3.7 — se completeazd numdrul de ore, pe semestru, destinate temelor de control (TC).
Suma orelor de activitati tutoriale (AT) si de teme de control (TC) corespunde cu numarul de
ore de seminar de la forma de invatamant cu frecventa.
3.8 — se completeazd numdrul de ore, pe semestru, destinate activitdtilor aplicative asistate
(AA), echivalentul orelor de laborator, proiect sau practicd de la forma de invdtdmdnt cu
frecventd;
3.9 - se completeazd cu numdrul de ore de studiu individual (S1) din planul de invdtdmant ID, din
care: PU—
a. documentare suplimentara in bibliotecad si pe platforma electroni'ré
b. pregatire pentru activitati tutoriale
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c. pregatire pentru examinarea finald (examen, colocviu)
d. alte activitati (lucrari de verificare).
3.10 - se completeazd cu numdrul de ore de activitdti de autoinstruire (Al) pe baza resurselor de
invdtare specifice ID (numar ore Al de la punctul 3.5)
3.11 - se completeazd cu numdrul de ore alocate temelor de control (numdr ore TC de la punctul
3.7)
3.12 - se completeazd cu numdrul total de ore fatd-in-fatd pe semestru (AT de la punctul 3.6, AA
de la punctul 3.8)
3.13 - se completeazd cu numdrul total de ore pe semestru (orele de la pct. 3.9+3.10+3.11+3.12)
care trebuie sd fie egal cu produsul dintre numdrul de credite/discipling (pct. 3.14) si numdrul
de ore alocat unui punct de credit ECTS.
3.14 - se completeazd cu numdrul de credite repartizat disciplinei in planul de invatdmdént. Un
punct credit ECTS este echivalentul a 25 de ore de studiu (activitdti didactice fatd in fatd si studiu
individual pe parcursul semestrului si a sesiunii de examene).

(27) Sectiunea 4, Preconditii, este destinata mentionarii conditiondrilor parcurgerii disciplinei, acolo
unde este cazul.
4.1—se mentioneazd disciplinele necesare a fi fost parcurse anterior, in vederea buneiintelegeri
si desfasurari a procesului educational in cadrul disciplinei.

4.2 — se mentioneazd competentele pe care studentul trebuie sa si le fi insusit anterior, in
vederea bunei intelegeri si desfasurari a procesului educational in cadrul disciplinei respective.

(28) Sectiunea 5, Conditii, se refera la dotarile necesare pentru desfasurarea procesului educational:
5.1. pentru desfasurarea activitatilor didactice online asincrone (Al, TC)

5.2. pentru desfasurarea activitatilor fata in fata (AT, AA)

(29) Sectiunea 6, Competente specifice acumulate, este destinatd mentionarii competentelor pe
care disciplina urmareste sa le formeze; acestea trebuie sa fie echivalente cu cele din FD IF.
(30) Sectiunea 7, Obiectivele disciplinei, se refera la enuntarea clara a obiectivelor care trebuie sa
fie atinse in cadrul procesului educational la disciplina respectivd. Acestea trebuie sa fie

echivalente cu cele din FD IF.

(31) Sectiunea 8, Continuturi, urmareste detalierea continuturilor ce urmeaza a fi parcurse in cadrul
disciplinei, a metodelor si mijloacelor de invatamant utilizate:

8.1 - se detaliazd continutul activitatii de autoinstruire (Al) prin completarea denumirilor
unitdtilor de invatare cuprinse in materialul de studiu elaborat in tehnologie ID, aferent
disciplinei;

8.2 — se completeaza cu continutul lucrarilor de verificare (din CSi)

8.3 - se completeaza continutul temelor de control (TC);

8.4 - se completeazd tematica activitatilor tutoriale (AT) si numarul de ore alocate;

8.5 -se completeazd cu lista de resurse educationale aferente disciplinei (cu precizarea
paginatiei de unde se vor utiliza resursele de invatare).

(32)Sectiunea 9, Coroborarea continuturilor disciplinei cu asteptdrile reprezentantilor
comunitatii, asociatiilor profesionale si angajatorilor reprezentativi din domeniul aferent
programului - se enuntd 2-3 motive pentru care un absolvent trebuie sé|cunoa§éé si:sa aplice
ceea ce i s-a predat la disciplind in raport cu cerintele pe piata muncii. |

(33) Sectiunea 10, Evaluare, se referd la evaluarea finala (sumativd) si continud (fery
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parcurs), metodele de evaluare si ponderea acestora in nota finala. Criteriile de evaluare trebuie
sa aiba in vedere competentele si obiectivele disciplinei.
10.1. Evaluare finald (examen/colocviu) - se vor enunta criteriile de evaluare, metodele de
evaluare (proba scrisa/orald) si ponderea din nota finala
10.2. Evaluare continu - se vor enunta criteriile de evaluare, metodele de evaluare { tema de
control =TC si Lucrari de verificare - V) si ponderea din nota finala (maximum 40%).
10.3. Standard minim de performanta - se va mentiona setul de criterii minime de performanta
a studentilor in cadrul activitatii desfasurate la disciplina respectiva, astfel incat sa poatd obtine
nota minima.
- pentru IFR:
3.5 — se completeazd numdrul de ore, pe semestru, de activitdti de autoinstruire (Al),
echivalentul numdrului de ore de curs (C) de la IF.
3.6 — se completeazd numdrul de ore, pe semestru, destinate activitdtilor obligatorii (SF, ST, L, P).
3.7 - se completeazd cu numdrul de ore de studiu individual (SI} din planul de invatdmdnt IFR,
din care:
a. documentare suplimentara in biblioteca si pe platforma electronica
b. pregatire pentru aplicatii;
c. pregatire pentru examinarea finala (examen, colocviu)
d. alte activitati (lucrari de verificare).
3.8 - se completeazd cu numdrul de ore de activitdti de autoinstruire (Al) pe baza resurselor de
invatare specifice ID (numar ore Al de la punctul 3.5)
3.9 — se completeazd cu numdrul de ore alocate activitdtilor fatd in fatd (SF, L, P);
3.10 - se completeazd cu numdrul de ore de seminar in sistem tutorat (ST);
Suma orelor de la 3.9 si 3.10 este egald cu numdrul de ore de aplicatii de la punctul 3.6.
3.11 - se completeazd cu numdrul total de ore pe semestru (orele de la pct. 3.7+3.8+3.9+3.10)
care trebuie sd fie egal cu produsul dintre numdrul de credite/disciplind (pct. 3.12) si numdrul
de ore alocat unui punct de credit ECTS.
3.12 - se completeazd cu numdrul de credite repartizat disciplinei in planul de invatdmant. Un
punct credit ECTS este echivalentul a 25 de ore de studiu (activitdti didactice fatd in fatd si studiu
individual pe parcursul semestrului si a sesiunii de examene).
(34) Sectiunea 4, Preconditii, este destinatd mentiondrii conditionarilor parcurgerii disciplinei,
acolo unde este cazul.
4.1-se mentioneaza disciplinele necesare a fi fost parcurse anterior, in vederea bunei intelegeri
si desfasurari a procesului educational in cadrul disciplinei.
4.2 — se mentioneaza competentele pe care studentul trebuie sa si le fi insusit anterior, in
vederea bunei intelegeri si desfasurari a procesului educational in cadrul disciplinei respective.
(35) Sectiunea 5, Conditii, se referd la dotarile necesare pentru desfasurarea procesului educational:
5.1. pentru desfasurarea activitatilor didactice online asincrone (Al, ST)
5.2. pentru desfasurarea activitatilor fata in fata (SF, L, P)
(36) Sectiunea 6, Competente specifice acumulate, este destinatd mentiondrii competentelor pe
care disciplina urmareste sa le formeze; acestea trebuie sa fie echivalente cu-cele din FD IF,
(37) Sectiunea 7, Obiectivele disciplinei, se refera la enuntarea clard a obiectivelor care trgbuie s3
fie atinse in cadrul procesului educational la disciplina respectivd. Acestea treBuje sa ffe
| - 1)

:I. \"
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echivalente cu cele din FD IF.

(38) Sectiunea 8, Continuturi, urmareste detalierea continuturilor ce urmeaza a fi parcurse in cadrul
disciplinei, a metodelor si mijloacelor de invatamant utilizate:

8.1 - se detaliaza continutul activitatii de autoinstruire (Al} prin completarea denumirilor
unititilor de invatare cuprinse in materialul de studiu elaborat in tehnologie ID, aferent
disciplinei;

8.2 - se completeaza continutul lucrarilor de verificare (LV);

8.3 - se completeaza tematica activitatilor aplicative (SF, ST, L, P)) si numarul de ore alocate;
8.4 -se completeazd cu lista de resurse educationale aferente disciplinei (cu precizarea
paginatiei de unde se vor utiliza resursele de invatare).

(39) Sectiunea 9, Coroborarea continuturilor disciplinei cu asteptarile reprezentantilor
comunitdtii, asociatiilor profesionale si angajatorilor reprezentativi din domeniul aferent
programului - se enunta 2-3 motive pentru care un absolvent trebuie sd cunoasca si sa aplice
ceea ce i s-a predat la disciplind in raport cu cerintele pe piata muncii.

(40) Sectiunea 10, Evaluare, se referd la evaluarea finala (sumativa) si continua (formativa, pe
parcurs), metodele de evaluare si ponderea acestora in nota finala. Criteriile de evaluare trebuie
sa aiba in vedere competentele si obiectivele disciplinei.

10.1. Evaluare finala (examen/colocviu) - se vor enunta criteriile de evaluare, metodele de
evaluare {proba scrisd/orald) si ponderea din nota finala

10.2. Evaluare continud - se vor enunta criteriile de evaluare, metodele de evaluare ( tema de
control =ST si Lucrari de verificare - LV) si ponderea din nota finald (maximum 40%).

10.3. Standard minim de performanta - se va mentiona setul de criterii minime de performanta
a studentilor in cadrul activitatii desfasurate la disciplina respectiva, astfel incat sa poatd obtine
nota minima.

(A3) Recomanddri generale privind completarea calendarelor disciplinelor

(41) Calendarele disciplinelor se intocmesc inainte de inceperea fiecarui semestru, de catre
coordonatorul de disciplina.

(42) Calendarele disciplinelor se intocmesc separat, pentru fiecare formatiune de studii, asa cum sunt
acestea normate: seminarele pe grupe; laboratoare, proiecte, lucrari practice pe subgrupe.

(43) Calendarele disciplinelor sunt corelate cu orarul pe semestre al activitatilor didactice.

(44)1n calendarele disciplinelor trebuie inscrise tematicile tuturor activitatilor didactice aplicative
prevazute in fisele disciplinelor.

(A4) Instructiuni specifice privind completarea calendarelor disciplinelor
- Program de studii: se completeaza denumirea programului de studii;
- Disciplina: se completeaza denumirea in clar a disciplinei, conform planului de invatamant,
fara prescurtari;
- An de studii: se completeaza anul de studii la care este prevazutd disciplina in planul de
invatamant;
- Grupa/subgrupa: se completeaza cu numarul grupei sau subgrupei pentru care se realizeaza
calendarul;
- Semestrul: se completeaza cu numarul semestrului in care este prevézuéé disciplin

de invatamant . |
|
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(45) Macheta calendarului unei discipline dintr-un plan de invatdmant de la forma de invatamant la
distanta (ID) se prezintd sub forma de tabel, avand urméatoarele cdmpuri principale:
- Sdptdmdna: sunt prevazute 14 saptamani, corespunzatoare unui semestru;

- Activitdti tutoriale (AT) cu 2 subcampuri: Tema si Nr.ore;

- Teme de control (TC) cu 2 subcAmpuri: Tematica si Termen de predare/nr.ore;
- Activitdti asistate (AA) cu 2 subcampuri: Activitatea si Nr.ore;

- Evaludri cu 2 subcdmpuri: Data si forma (E/ C/ LV).

(46) Macheta calendarului unei discipline dintr-un plan de invdtamant de la forma de invatamant cu
frecventa redusa (IFR) se prezintd sub forma de tabel, avand urmatoarele cdmpuri principale:
- Séptdmdna: sunt prevazute 14 saptamani, corespunzatoare unui semestru;

- Seminar fatd in fatd (SF) cu 2 subcampuri: Tematica abordatd, Nr. ore;

- Seminar in sistem tutorat (ST) cu 2 subcdmpuri: Teme de control, Termen de predare/nr.ore;
- Laborator (L) cu 2 subcdmpuri: Lucrare de laborator, Nr. ore;

- Proiect (P) cu 2 subcampuri: Tematica abordata, Nr. ore;

- Evaludri cu 2 subcampuri: Data si Forma (E/ C/ LV).

(47) Pentru sesiunea de examene sunt prevazute 3 sdptamani de examene, in conformitate cu
structura anului universitar.

(48) Activitatile din CD se completeaza in campul corespunzator saptamanii in care sunt programate
(toate liniile aferente celor 14 saptamani ale semestrului se pastreaza chiar daca nu sunt
completate);

(49)in campul Evaludri, pe parcursul celor 14 sdptamani, se trec 2 sau 3 lucrari de verificare pe
parcurs (LV) cu tematicd din continutul caietului de studiu individual (CSI), in conformitate cu
FD (sectiunea 8.2 din FD).

{(50) Tn campul Evaludri se trece forma de verificare finald (C/E) prevazuta in planul de invatamant
pentru disciplina respectiva, si data, in perioadele stabilite in structura anului universitar.

(51) Calendarul disciplinei este semnat de coordonatorul de disciplina si de tutore disciplind/cadru
didactic activitati aplicative.

(B) Elaborarea fiselor disciplinelor ihainte de inceperea fiecarui an universitar

(B1) Etapa de elaborare a FD de cdtre coordonatorul de disciplind

(52) Coordonatorul de disciplina elaboreaza FD inainte de inceperea fiecarui an universitar.

(53) Fisa disciplinei se realizeaza conform formatului specificat in Anexa 21D respectiv Anexa 2IFR.
(48) Coordonatorul de disciplind semneaza FD si completeaza data intocmirii.

(B2) Etapa de predare a FD cdtre coordonatorul programului de studii ID/IFR
(49) Colectarea FD pentru fiecare program de studii este responsabilitatea fiecarui coordonator de
program de studii ID/IFR.

(B3) Etapa de analizé si verificare a FD de cdtre coordonatorul programului de studii ID/IFR

(50) Coordonatorul programului de studii ID/IFR verifica asigurarea echivalentei activitatilor din FD
cu cele prevazute in planul de invatamant ID/IFR. e v

(51)Tn cazul in care se constatd neconformititi, va solicita coordonatorilor de discipline’sd gfectuez

corecturile care se impun. '
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(B4) Etapa de analizd si avizare a FD in cadrul Departamentului didactic;

(52) Se verifica asigurarea echivalentei activitatilor din FD ID cu cele din FD IF.

(53) Tn cazul in care se constata neconformitéti, va solicita coordonatorilor de discipline sa efectueze
corecturile care se impun.

(54) Directorul de departament care coordoneaza programul de studii semneaza FD si completeaza
data avizarii in Departament.

(B5) Etapa predare/transmitere a FD cdtre CIDIFR

(55) Coordonatorul programului de studii ID/IFR semneaza FD si le transmite catre CIDIFR péana la
data de 25 septembrie.

(56) CIDIFR transmite FD catre DSAMC in vederea realizarii arhivei electronice a UOC.

(B6) Etapa de postare a FD pe platforma e-Learning de cdtre coordonatorul de discipling
(57) Coordonatorul de disciplind incarca pe platforma e-Learning FD pana la data de 1 octombrie.

(B7) Etapa de monitorizare a postdrii FD de cdtre coordonatorii programelor de studii ID/IFR.
(58) Coordonatorul programului de studii ID/IFR verifica existenta FD pe platforma e-Learning
pentru toate disciplinele din planul de invatamant.

(C) Elaborarea calendarelor disciplinelor inainte de inceperea fiecarui semestru

(C1) Etapa de elaborare a CD de catre coordonatorul de disciplina;
(C2) Etapa de postare pe platforma e-Learning a CD de cdtre coordonatorul de disciplina;

(C3) Etapa de monitorizare a postdrii CD de catre coordonatorii programelor de studii ID/IFR.

(C1) Etapa de elaborare a calendarelor disciplinelor

(59) Coordonatorul de disciplind este responsabil pentru elaborarea CD in perioada premergatoare
inceperii fiecarui semestru.

(60) Calendarul disciplinei se realizeaza conform formatului specificat in Anexa 3ID/Anexa 3IFR.

(C2) Etapa de postare pe platforma e-Learning a CD de cdtre coordonatorul de discipling
(61) Coordonatorul de disciplind este responsabil pentru incdrcarea CD pe platforma e-Learning in
perioada premergatoare inceperii fiecarui semestru.

(C3) Etapa de monitorizare a postdrii CD de cdtre coordonatorii programelor de studii ID/IFR
(62) Coordonatorul programului de studii ID/IFR verificd existenta CD pe platforma e-Learning
pentru toate disciplinele din planul de invatamant.
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6.4.4. Resurse necesare
A. Resurse materiale

(63) UOC, prin compartimentele implicate, dispune de baza materiald pentru desfasurarea
activitatilor cu privire la elaborarea / actualizarea si aprobarea FD si a CD.

(64) Pentru desfasurarea activitatilor care se inscriu in specificul acestei proceduri nu sunt necesare
resurse materiale sau dotari speciale, ci cele care sunt in dotarea curentad a compartimentelor
si aflate in utilizare curenta.

(65)1n conditiile in care se constatd necesitatea unor dotdri specifice, aceastd solicitare va fi
adresata CIDIFR.

B. Resurse umane

a) Coordonatori de discipline;

b) Tutori de disciplina;

c) Personal didactic care conduce seminare, lucrari practice sau de laborator, indrumare
de proiect, practica de specialitate la IFR

d) Coordonatorii programelor de studii ID/IFR;

e} Directorii de departament;

f} Director CIDIFR;

g) CEAC-F

h) DSAMC;

C. Resurse financiare

(66) Resursele financiare sunt asigurate prin bugetul anual aprobat.

6.5. Responsabilitati si rispunderi in derularea activitatilor din cadrul procedurii

(67) Coordonatorul de disciplina
- intocmeste FD si CD,
- transmite FD si CD coordonatorului de program de studii;
- posteaza FD si CD pe platforma e-Learning.
(68) Coordonatorul de program de studii ID/IFR
colecteaza si verifica FD
transmite FD pentru analiza si avizare catre Departamentul didactic;
transmite FD catre CIDIFR
monitorizeaza postarea pe platforma a FD si CD
(69) CIDIFR transmite catre DSAMC arhiva FD.
(70) DSAMC realizeaza arhiva institutionald a UOC cu FD.
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6.6. Derularea actiunilor si a operatiunilor activitatilor procedurii, termene, responsabilitati,

rezultate

(A) Stabilirea instructiunilor de completare a fiselor de disciplina

Instructiunile de completare a fiselor de disciplind au fost stabilite prin prezenta procedura si sunt

detaliate la pct.6.4.3.A.

[_B) Elaborare_a_/ actualizarea FD inainte de inceperea fiecarui an universitar

., . . . Rezultat/
P A
Activitate as cpune/tfn_mune Responsabil Termen | Document
Declansarea procesului de| Coordonator de Anual [
) F '
| (B.1) Etapa de elaborare a FD 1 elaborare a FD disciplin (septembrie) | isa disciplinei ;
(B.2) Etapa de predare a FD cdtre
Coordonator de Anual e
coordonatorul de program de 2 Colectare FD o ) Fisa disciplinei
.. disciplind (septembrie)
studii ID/IFR
(B.3) Etapa de analizd si verificare Coordonator Anual
a FD de cdtre coordonatorul de 3 Analiza si verificare FD  |[program de studii (pandla 20 Fisa disciplinei
_ program de studii ID/IFR ID/IFR septembrie) -
(B.4) Etapa de analizd si avizare a Director Anual
FD in cadrul Departamentului 4 Analiza si avizare FD Departament (pana la 25 Fisa disciplinei
didactic didactic septembrie)
(B.5) Etapa de Coordonator Anual
predare/transmitere a FD cdtre 5 Predare / transmitere |program de studii (pandla 25 Fisa disciplinei
CIDIFR ID/IFR septembrie)
(B.6) Etapa de postare a FD pe . Anual
. . Incdrcare FD pe platforma | Coordonator de . . T T
platforma e-Learning de cdtre 6 } R (péndla 1 Fisa disciplinei
R e-Learning disciplind .
coordonatorul de disciplind - o octombrie)
(B7) Etapa de monitorizare a Coordonator
postdrii FD de cdtre coordonatorii| 7 monitorizare program de studii Anual Fisa disciplinei
programelor de studii ID/IFR ID/IFR |
(C) Elaborarea CD inainte de inceperea fiecarui an semestru
.. . . ., Rezultat/
Activitate Pas Actiune/operatiune . Re_zsponsabll_ Termen Document
Declansarea procesului de N R
(C.1) Etapa de elaborare a CD 1 elaborare / actualizare a C°‘?rd.°rTaE°r Inainte de lnceperea Célepd.aru.I
D disciplind semestrului disciplinei
S |
(C.2)Etapa de postare pe ' L [. . .
. incarcare CD pe platforma| Coordonator |Inainte de inceperea| Calendarul
platforma e-Learning a CD de 2 . S - L
M RO e-Learning disciplind semestrului disciplinei
| cétre coordonatorul de discipling |
(C3) Etapa de monitorizare a Coordonator . -
. . i o _|Inainte de Tnceperea| Calendarul
postdrii CD de cdtre coordonatorii 3 monitorizare CD program de studii A S
. semestrului disciplinei
programelor de studii ID/IFR ID/IFR
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a calendarelor disciplinelor pentru programele de studii universitare de
licentd, formele de invdtdmant la distanta (ID) si cu frecventa redusa (IFR),
din UOC Exemplar nr.;_1_

07. Sectiunea ANEXE S| FORMULARE
UOC-PO-39-F.07

7.1. Lista anexe

UOC-PO-39-A.01 Anexa 1 — Diagrama flux pentru elaborarea, actualizare si aprobarea fiselor disciplinelor
pentru programele de studii universitare de licentd, formele de invatdamant la distanta,
respectiv cu frecventa redusa, din cadrul Universitatii ,Ovidius” din Constanta

UOC-PO-10-A.02 Anexa 2ID - Fisa disciplinei pentru ID
Anexa 2IFR — Fisa disciplinei pentru IFR

UOC-PO-10-A.03 Anexa 31D - Calendarul disciplinei pentru ID
Anexa 3IFR — Calendarul disciplinei pentru IFR

7.2. Lista formulare
UOQC-PO-39-F.00 00. Pagina de garda
UOC-P0O-39-F.01 01. Cuprins

UOC-PO-39-F.02 02. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei/ reviziei
procedurii

UOC-P0O-39-F.03 03. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii formalizate

UOC-PO-39-F.04 04. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeazd editia/revizia procedurii

UOC-PO-39-F.05 05. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura formalizata

UOC-PO-39-F.06 06. Continutul procedurii formalizate
UOC-PO-39-A.00 07. Anexe si formulare
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a calendarelor disciplinelor pentru programele de studii universitare de
licentd, formele de invdtamant la distanta (ID) si cu frecventa redusa (IFR),
din UocC Exemplarnr.:_1_

Anexa 1 - Diagrama flux pentru elaborarea si aprobarea fiselor disciplinelor si a calendarelor
disciplinelor pentru programele de studii universitare de licentd, formele de invatamant la
distanta (ID) si cu frecventa redusa (IFR), din UOC

4 Declansarea procesului de elaborare
5 p
a FD si CD

aa|
g Colectare FD de catre CPS ID/IFR
@)
i‘é < L4
ﬁ Verificare FD de catre CPS ID/IFR

I

v

K Predare FD cétre CIDIFR
(/ .
Avizare FD in Departamentul didactic
(&8
gé v
m _< Asumarea FD prin semnétura
< de catre CPS ID/IFR
[
< ¥
Predarea/transmiterea FD la CIDIFR de
| citre CPS ID/IFR
Publicarea FD si CD pe platforma e- Arhivarea FD in format electronic
Learning Academis de catre coordonatorul de citre CPS ID/IFR

de disi:{i;}liné

Y

Transmiterea arhivei la DSAMC

Monitorizarea postarii FD si CD pe
platforma e-Learning de cétre CPS ID/IFR
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a calendarelor disciplinelor pentru pragramele de studii universitare de
licentd, formele de invdtdmant la distanta (ID) si cu frecventd redusa (IFR),
din UOC Exemplarnr.: _1__

Anexa 2ID. Fisa disciplinei pentru ID
FISA DISCIPLINEI
(denumirea disciplinei)

1. Date despre program
1.1 Instituia de invi{amant superior UNIVERSITATEA ,,OVIDIUS” DIN CONSTANTA
1.2 Facultatea
1.3 Departamentul
1.4 Domeniul de studii

1.5 Cicluldestudii LICENTA
1.6 Programul de studii - -
1.7 Forma de invatamant Invatamant la distanta (ID)

1.8 An universitar

2. Date despre disciplind
2.1 Denumirea disciplinei
2.2 Codul disciplinei

2.3 Coordonator de disciplind

_L___l_ _

2.4 Anul de studii | 2.5 Semestrul | [2.6 Tipul de evaluare | 2.7 Regimul disciplinei */**
* se alege una din variantele: DF — disciplind fundamentala DD — discipling de domeniu, DS — discipling de specialitate, DC — disciplind
complementard;

** se alege una din variantele: DI - discipling impusd, DO — disciplind optionald, DFac — disciplind facultativd.

3. Timpul total estimat (ore pe semestru al activitatilor didactice inclusiv sesiunea de examene)

3.1 Numar de ore activitati directe pe saptiména — 3.3 aplicatii

din care: 3.2 curs

forma de Invétimant cu frecventd _(S)
3.4 Total ore activitati directe pe semestru — forma de | din care: 3.5 activitafi de 3.6 activitati tutoriale
invalimént la distanti | autoinstruire (Al) ) (AT?)

3.8 activitati aplicative
. asistate (AA*) N
Distributia fondului de timp o lore/
3.9 Total ore de studiu individual SI din planul de invatdmént ID (a+b+c+d)
a. documentare suplimentara in biblioteca si pe platforma electronicd
__b. pregitire pentru activitati tutoriale
c. pregatire pentru examinarea finala (examen, colocviu)
d. alte activitati (lucrari de verificare)
3.10 Activitati de autoinstruire (Al) pe baza resurselor de invitare specifice ID (numdr ore - Al de la punctul 3.5)
3.11 Evaluare pe parcurs (numar ore TC de la punctul 3.7)
3.12 Total ore fata-in-fata pe semestru (AT de la punctul 3.6, AA de la punctul 3.8)
3.13 Total ore pe semestru {orele de la pet. 3.9+3.10+3.1143.12)
3.14 Numirul de credite ¥ B
3 suma orelor de activitdi tutoriale (AT) §i de teme de control (TC) corespunde cu numdrul de ore de sminar de la forma de
tnvdtamdnt cu frecventd;
Yactivitdtile aplicative asistate (AA4) sunt echivalentul orelor de laborator, proiect sau practica de la forma forma de invdtdmant cu
frecventd;
3 un credit este echivalentul a 25 de ore de studiu (activitdfi didactice fatd in fagd si studiv individual pe parcursul semestrului si a
sesiunii de examene).

3.7 teme de control (TC?)

4. Preconditii (acolo unde este cazul)
4.1 de curriculum
4.2 de competente

5. Conditii (acolo unde este cazul)
5.1. de desfagurare a activitdtilor didactice online asincrone (AI TC) |
5.2. de desfigurare a activititilor fata in faga (AT, AA)
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a calendarelor disciplinelor pentru programele de studii universitare de
licenta, formele de invatamant la distanta (ID) si cu frecventa redusa (IFR),
din uoc Exemplarnr.:_1__
6. Competeniele specifice acumulate B
2=
s £
3.2
g
s g
Q=
2=
= o
8L [
» W
a [
¥
(R .
7. Obiectivele disciplinei (reiesind din grila competenielor specifice acumulate) -
7.1 Obiectivul general al disciplinei - -
7.2 Obiectivele specifice
8. Continuturi -
8.1 Activitati de autoinstruire (Al) corespunzatoare orelor de curs de la forma de invatimént cu frecventd
Denumirea unitétii de invatare = .. s A '
din Caietul de studiu individual (CST) Metode de 1nva§amai1t Mijloace de Invitamant

8.2. Lucrari de verificare (din CSI)

|'
8.3 Teme de control (TC)
1.

2.

8.4 Activitii tutoriale (AT) nr.ore
L. -
i8.5 Bibliografie

9. Coroborarea continuturilor disciplinei cu asteptirile reprezentantilor comunititii, asociatiilor profesionale si angajatorilor
reprezentativi din domeniul aferent programului
2-3 motive pentru care un absolvent trebuie sd cunoasci si sd aplice ceea ce i s-a predat la dlsc1p1ma in raport cu cerintele pe plata
muneii

10. Evaluare

10.3 Standard minim de performanta

Tip activitate ~ Criterii de evaluare | Metode de evaluare Pondere din nota finalda |

10.1 Finala [ |

Colocviu/Examen) | - | _l
. [Teme de control (TC)

10.2 Continud Il ucrari de vericare (LV) din CSI o ‘

Data intocmirii, Coordonator discipling,
Data avizirii, Director Departamenr._

Coordonator program de sttidii ID,
|
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a calendarelor disciplinelor pentru programele de studii universitare de
licentd, formele de invdtamant la distantd (ID) si cu frecventd redusa (IFR),
din UuocC Exemplar nr.: _1__

Anexa 2IFR. Fisa disciplinei pentru IFR

FISA DISCIPLINEI
(denumirea disciplinei)
1. Date despre program o
[L.1 Institutia de invdtdmént superior [UNIVERSITATEA ,,OVIDIUS” DIN CONSTANTA
1.2 [1.2 Facultatea

1.3 Departamentul
1.4 Domeniul de studii

1.5 Ciclul de studii ) Licenti
1. 1.6 Programul de studii
[1.7 Forma de invatamant Invitimint cu frecventi redusd (IFR)

1 8 An universitar

2. Date despre disciplini

[2.1 Denumirea disciplinei

2.2 Codul disciplinei

2.3 Coordonator de disciplind

2.4 Anul de studii | 2.5Semestrul | 2.6 Tipul de evaluare | 2.7 Regimul disciplinei */** |
*se alege una din variantele: DF — disciplind fundamentald, DD — discipling de domeniu, DS — disciplind de specialitate, DC — disciplind
complementard;

** se alege una din variantele: DI — discipling impusd, DO — discipling optionald, DFac — disciplind facultativd.

3. Timpul total estimat (ore pe semestru al activitdtilor didactice inclusiv sesiunea de examene)

‘ .1 Numdr de ore activitati directe pe siptdména ) 3.3 aplicatii
din care: 3.2 curs
- forma de invédtdmant cu frecventd | | - | (S,L,P)
3.4 Total ore activitati directe pe semestru — din care: 3.5 activitati 3.6 aplicatii
;forma de invatamaént cu frecventd redusé I de autoinstruire (Al) (SF, ST, L, P)
|Distributia fondului de timp [ore]

1 3.7 Total ore de studiu individual SI din planul de invitdmant IFR
a. documentare suplimentara in bibliotecd si pe platforma electronica
b. pregatire pentru aplicatii
c. pregitire pentru examinarea finald (examen, colocviu)
d. alte activitdfi (lucrari de verificare, teme de control) |
3.8 Activitati de autoinstruire (AI) pe baza resurselor de invitare specifice ID (numdr ore Al de la punctul 3.5)
13.9 Total ore fatd-in-fata pe semestru (SF, L, P)
13.10 Total ore seminar in sistem tutorat (ST)
3.11 Total ore pe semestru (3.7+3.8+3.9+3.10)
3.12 Numdrul de credite ¥
3 un credit este echivalentul a 25 de ore de studiu (activiteyti didactice fatd in fagd si studiv individual pe ;)arcursul semestrului si a
sesiunii de examene).

T

4. Preconditii (acolo unde este cazul)
4.1 de curriculum
4.2 de competente

5. Conditii (acolo unde este cazul) -
5.1. de desfasurare a activitatilor didactice la distantd (SI)
5.2. de desfagurare a activitatilor fati in fati (ST, SF, L, P)
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a calendarelor disciplinelor pentru programele de studii universitare de
licentd, formele de nvdtdmant la distantd (ID) si cu frecventa redusa (IFR),
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6. Competentele specifice acumulate -
[P
N —
g £
5.8
7]
g &
s 2
O a _ -
22
§¢
L P
S 7
g =
(=3
Q&
7. Obiectivele disciplinei (reiesind din grila competentelor specifice acumulate) ) -
7.1 Obiectivul general al disciplinei | |
7.2 Obiectivele specifice ' -
8. Continuturi - B
8.1 Activitati de autoinstruire (AI) corespunzitoare orelor de curs de la forma de invatdmant cu frecventa
Denumirea unitatii de invatare [
. . S L Metode de invitimant | Mijloace de invatimant |
; din Caietul de studiu individual (CSI) l |
2 — |
8.2 Lucrari de verificare (din CSI) ;
LV1
LV2
8.3. Activitdti aplicative (SF, ST, L, P) nr. ore
1 : —
2.
8.4 Bibliografie a
[1]
[2] e - B ] |

9. Corohorarea continuturilor disciplinei cu asteptirile reprezentantilor comunititii, asociatiilor profesionale si
angajatori reprezentativi din domeniul aferent programului

10. Evaluare

Tip activitate Criterii de evaluare Metode de evaluare Pondere din nota finala |
10.1 Finald
(Colocviu/Examen) - |
10.2 Continui Lucrari de verificare (din CSI) |

:10.3 Standard minim de herforman‘;ﬁ

Data Intocmirii, Coordonator disciplind,
Data avizrii, Director Departament,

Coordonator program de Ltudii IFR,
|
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