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04. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA/REVIZIA PROCEDUR!I
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electronicd)

. I | Modalitate | Ex. . N i D .
Nr S_cop f‘ o 0, alitate Ex Structura/Compartiment Functia ume st atc.z .| Observatii
crt. | difuzdrii difuzare nr. prenume [transmiterii

Elaborator Centrul pentru
Evident3 . Tnvatdmant la distant3 si )
1. ,V' ) ! Exemplar original| 1 |~ 7. b . « Responsabil
si aplicare Invatdmant cu frecventd redusd
(CID-IFR)
. . Comisia de monitorizare a
Evidentd - ) . .
2. Exemplar original| 2 |Sistemului de control intern Secretar
si aplicare .
N managerial
. .| E larin Consiliul de Administratie Secretar
3. |Evidenta xempiar 2 !
format electronic Senat Secretar
E s
4 2 Prorector ducatl.evslu Prorector
managementul calitatii -
Decan +
5 ) Facultatea de Drept si Stiinte Coordonator
' Administrative programe de studii
ID/IFR
Decan +
6 5 Facultatea de Educatie Fizicd si Coordonator
' Sport programe de studii
ID/IFR
Decan +
- 5 Facultatea de Inginerie Mecanica, Coordonator
' Industriald si Maritima programe de studii
ID/IFR
. Exemplarin /
Aplicare . Decan +
fformat electronic
. Coordonator
8. 2 |Facultatea de Litere .
programe de studii
ID/IFR
Decan+
Coordonat
9. 2 |Facultatea de Stiinte Economice oordonator .
programe de studii
| - ID/IFR
Decan +
10 5 Facultatea de Stiinte ale Naturii si Coordonator
’ Stiinte Agricole programe de studii
| S ID/IFR
_! Departamentul de Strategii
11, 2 |academice si managementul Director
; calitdteii (DSAMC)
Postare pe
pagina web a . T
T | licat
12. Informare UOC sia CiD-IFR,| 2 Ot, pefspnalu didactic implicat in - - -
. activitati ID-IFR
{varianta !
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05. DEFINITI S| ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI iN PROCEDURA FORMALIZATA

5.1. Definitii ale termenilor

UOC-PO-38-F.05

Definitie -
Este cadru didactic titular in universitate, colaboreaza cu CIDIFR si
asigura corelarea tuturor activitatilor didactice la distanta si fata in

fatad pentru toate disciplinele prevazute in planurile de invatamant.

Este cadru didactic titular al universitatii, indeplineste conditiile
legale si aceleasi standarde specifice ca la forma de invatamant cu

Este cadru didactic universitar titular sau asociat, specialist in
domeniu care indeplineste conditiile legii, instruit in tehnologia 1D;

Este cadru didactic universitar titular sau asociat, specialist in
domeniu care indeplineste conditiile legii, instruit in tehnologia ID;

Constau din intalniri fata in fata in campusul universitar si/sau online

Evaluare pe parcurs prin platforme informatice asincron,

Echivalentul orelor de laborator, proiect sau practica de la forma de
invatamant cu frecventa, desfasurate fata in fata in campusul
universitar sau online sincron pe grupe/subgrupe;

Echivalentul orelor de curs de la forma de invatamant cu frecventd,

Nr. crt. Termen
Coordonatorul
1 programului de
studii ID/IFR
5 Coordonator de
disciplina . \ . .
P frecventd, este instruit in tehnologia ID.
3 Tutore
Personalul didactic
care conduce
seminare, lucrari
4 practice sau de
faborator, indrumare
de proiect, practica
de specialitate la IFR
5 Activitati tutoriale | . . .
sincron prin platforme informatice
6 Teme de control
7 Activitati aplicative
asistate
8 Activitati de
autoinstruire pe baza resurselor de invatare specifice ID.
9 | Seminar fata in fata
Seminar in format
10

Ore de seminar desfasurate in format fata in fatd in campus/online
sincron — minimum 50% din totalul orelor de seminar alocate

tutoral

Ore de seminar desfasurate online asincron utilizand platforma e-

Learning
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5.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. crt.| Abreviere Termen (expresie/sintagma) abreviat
1 - UoC Universitatea , Ovidius” din Constanta
| 2 | ARACIS |Agentia Romand de Asigurare a Calitatii in Tnvatamantul Superior
3 DSAMC Departamentul de Strategii Academice si Managementul Calitatii
4 CID-IFR  Centrul pentru Invdtdmant la Distanta si Invdtdmant cu Frecventa Redusa
5 IF Invatdmantul cu Frecventa
6 ID Invitdmantul la Distant3
7 IFR Invatdmantul cu Frecventd Redusa B |
8 ~ CSI Caiet de studiu individual B
9 Al Autoinstruire
10 SI Studiu individual B
11 AT Activitati tutoriale B ]
12 TC Teme de control
13 AA Activitati aplicative asistate
14 ST Seminar in format tutoral B
15 SF Seminar fatd in fata N
16 L |Laborator -
17 | Lp Lucrari practice B
18 | P Proiect / Practica
19 I RU Resurse umane

PV Proces-verbal

[\
o
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06. CONTINUTUL PROCEDURII
UOC-PO-38-F.06

6.1. Scopul procedurii operationale

Prezenta procedurd reglementeaza asigurarea echivalentei intre activitatile planului de
invatamant de la ID/IFR cu cele IF.

6.2. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

Procedura se aplicd in cadrul Universitatii ,Ovidius” Constanta, in cadrul Centrului pentru
Tnvatdmant la Distantad si Tnv3tdmant cu Frecventd Redusad (CID-IFR) si in cadrul facultatilor
organizatoare de programe de studii ID/IFR.

6.3. Documente de referinta (reglementdri) aplicabile activitatii procedurate

Documentele de referinta in cazul prezentei proceduri sunt:
6.3.1. Legislatie primara

(1) Legea Educatiei Nationale nr.1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare
http://www.edu.ro/index.php/legaldocs/14847

(2) Metodologia de evaluare externa, standardele, standardele de referintad si lista indicatorilor de
performant3 a Agentiei Romane de Asigurare a Calititii in Tnvatdmantul Superior- HG
1418/2006, modificata prin HG nr. 1512/2008

(3) Legea 288/24.06.2004 privind organizarea studiilor universitare, modificata prin OUG nr.
78/2005 si Legea nr. 49/2013

(4) OUG nr. 75/2005 privind asigurarea calitatii educatiei, cu modificarile si completarile
ulterioare

(5) Hotdrdrea de Guvern nr. 1418/11 noiembrie 2006 privind aprobarea Metodologiei de
evaluare externd, a standardelor, de referintd si a listei indicatorilor de performantd a Agentiei
Romane de Asigurare a Calitétii in Tnvatdmantul Superior, publicatd in Monitorul Oficial al
Romaniei nr. 865/23 octombrie 2006;

(6) Ordinul MEC nr. 4868/2006 privind Suplimentul la diploma;

(7) Ordin MECTS nr. 6251/19 noiembrie 2012 pentru aprobarea Regulamentului cadru privind
organizarea, desfasurarea si normarea activitatilor didactice la formele de invatamant la
distanta si cu frecventa redusa la nivelul invatamantului superior, publicat in Monitorul Oficial
al Romaniei nr. 831/11 decembrie 2012;

(8) Standarde specifice si ghidul privind evaluarea externa a calitdtii programelor de studii
universitare la formele de invdtamant la distanta (ID) si invatamant cu frecventa redusa (IFR),
aprobat in Consiliul ARACIS din 30.07.2020.




UNIVERSITATEA ,OVIDIUS” | Proceduri operationali | Editia:1 |
1 Nr.deex.:_2_

UOC-PO-38 | Revizia: 0
Procedurd operatianald privind elaborarea, revizuirea si aprobarea Pagina: 9/ 29
planurilor de invatamant pentru programele de studii universitare '
de licentd, formele de invatamant la distanta (ID) o
si cu frecvents redusd (IFR) din UOC Exemplarnr.: _1__

6.3.2. Reglementari interne

(9) Carta UOC;

(10) Strategia de dezvoltare institutionala a UOC;

(11) Regulament privind initierea, aprobarea, monitorizarea, revizuirea si evaluarea programelor
de studii din UOC;

(12) Procedura privind elaborarea, revizuirea si aprobarea planurilor de invatamant pentru
programele de studii universitare de licentd, de masterat si de doctorat din UOC.

6.4. Descrierea procedurii

6.4.1. Generalitati privind monitorizarea, elaborarea/revizuirea unui plan de invatamant

(13) Elaborarea/revizuirea unui plan de invatamant la ID/IFR se realizeazda daca planul de
invatdmant de la acelasi program de studii, forma de invatamant IF (cu frecventad), a fost deja
revizuit si aprobat (vizat DSAMC, aprobat de CA si validat in Senat).

(14) Elaborarea/revizuirea unui plan de invatamant la ID/IFR consta in transpunerea planului de
invatadmant de la forma de invdtamant IF in formatul specific ID/IFR (Anexa 2 ID/Anexa 2IFR).

(15)La elaborarea/revizuirea unui plan de finvatamant la ID/IFR se urmdreste respectarea
conformitatii de aplicare a regulilor generale de transformare in vigoare emise de ARACIS si a
tuturor normelor legislative in vigoare.

(16) Un plan de invatamant nou intrd in vigoare incepand cu noul an universitar si este valabil
pentru promotia care incepe ciclul de studii de licentd in acel an (incepand cu anul 1 de studii).

(17) La nivelul unui program de studii, orice modificare a planului de invatdmant la forma IF va fi
comunicata coordonatorului programului de studii ID/IFR, de catre coordonatorul programului
de studii forma IF.

(18) Planurile de invatamant se publica pe site-urile facultatilor organizatoare.

6.4.2. Etapizarea activitatii de elaborare/revizuire a unui plan de invatamant
(19) Prezenta procedurd operationald are in evidenta si abordeaza trei activitati de referinta:
(A) Activitdti preliminare pentru elaborarea/revizuirea si evaluarea / verificarea planului de
invdtdmant;
(B) Activitdti propriu-zise de elaborare/revizuire si evaluare/verificare a planului de
Invatamant,
(C) Aprobarea planului de invdtdmant.
(20) Etapele de dezvoltare a acestor activitati de referinta sunt:

(A) Activitdti preliminare pentru elaborarea/revizuirea planului de invdtdmant

(A1) initierea elaborarii/revizuirii planului de invatamant.
(B) Activitdti propriu-zise pentru elaborarea/revizuirea planului de fnvdrdmddt

(B1) elaborarea proiectului planului de invatamant.

(C) Aprobarea planului de invdtdmdnt .

(C1) prezentarea si avizarea proiectului planului de Tnvatamant; ! \
(C2) analiza si avizarea proiectului planului de invatamant de catre DSAMC;

(C3) aprobarea planului de invatamant, avizat de DSAMC, in Consiliul de Administratie si in
Senatul UOC;
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(A.1) Etapa de initiere a elaboririi/revizuirii planului de invdtamént

(21) Elaborarea/revizuirea planului de invatdmant al unui program de studii la ID/IFR se impune in
una dintre urmatoarele situatii:
(a) la modificarea planului de invatamant al aceluiasi program de studii, forma IF;
(b) la modificarea sandardelor ARACIS specifice ID-IFR.

(22) Elaborarea/revizuirea planului de invdtamant la ID/IFR este realizatd de coordonatorul
programului de studii ID/IFR.

(B) Realizarea activitatilor pentru elaborarea/revizuirea planului de invatamant

(B.1) Elaborarea proiectului planului de invatamént

(23) Elaborarea proiectului planului de invatdmant se realizeaza prin transpunerea planului de
invatdmant de la programul de studii IF in format ID/IFR conform standardelor ARACIS.

(24) Planul de invatamant pentru forma ID va fi structurat conform Anexa 2ID.

(25) Planul de invatamant pentru forma IFR va fi structurat conform Anexei 2IFR.

(26) Planurile de invatamant ID/IFR contin:

a) informatii generale: organizatorul (Universitate, Facultate), domeniul de studii
fundamental, ciclul de studii, programul de studii, forma de invatdmant, durata studiilor,
anul universitar din care incepe valabilitatea planului de invatdmant; numarul si data
hotararii Senatului UOC prin care a fost aprobat;

b) misiunea programului de studii;

c) calificarea profesionala, relatia cu Clasificarea Ocupatiilor din Romania (COR): ocupatii si
posibilitati de integrare pe piata muncii;

d) descrierea competentelor profesionale care definesc calificarea profesionald vizata,
conform cu metodologia de inscriere si inregistrare a calificarilor din invatamantul superior
in RNCIS;

e) informatii legate de admitere;

f) certificarea studiilor;

g) prezentarea tabelard pe ani universitari si semestre a diferitelor categorii de discipline cu
numarul de ore alocate pe forme de activitate, cu formele de evaluare si numarul de
credite aferente;

h) prezentarea sintetica a ponderii diferitelor categorii de discipline;

i) structura pregatirii practice si perioadele de pregatire practica;

j)  structura anului universitar: numarul de semestre si numarul de saptamani pe semestru;

k) conditionari specifice de acces/admitere, de promovare/echivalare a anului de studii/a
unor discipline, de transfer etc.;

I) alegerea disciplinelor optionale de catre studenti;

m) structura examenului de finalizare a studiilor;

n) posibilitdti de continuare a studiilor sau de acces la alte forme de dezvoltarespersenala si
profesional3. j '

(27) Codul de identificare a fiecarei discipline (codul disciplinei) din planul de ?nvéia}n nt . de Aa
ID/IFR este identic cu cel din planul de invatamant de la IF. |

(28) Transpunerea activitatilor didactice de la forma de invatdmant cu frecventd (fFy
specifice invatamantului la distanta (ID) se face conform echivalentelor prezentate in Anexa 3 ID.
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(29) Transpunerea activitatilor didactice de la forma de invdtamant cu frecventa (IF) in activitati
specifice invatdmantului cu frecventd redusd (IFR) se face conform echivalentelor prezentate
in Anexa 3IFR.

(30) Pentru forma de organizare a procesului didactic la ID, programarea disciplinelor in planul de
invatamant se va face corespunzator duratei de scolarizare la invatamantul cu frecventa (IF).
Pentru a asigura echivalenta formelor de invdtamant, in cadrul fiecarei discipline se vor
desfasura urmatoarele tipuri de activitati:

a) activitati de tutorat (AT) care constau din intalniri fata in fata si evaluare pe parcurs de tip
teme de control (TC), prin platforme informatice, in sistem online asincron, echivalentul
orelor de seminar de la forma de inv3tamant cu frecventa. La fiecare disciplind se
programeaza semestrial cel putin doud activitati de tutorat (AT) desfasurate prin intalniri
directe fata in fatd. Aceste activitati se organizeaza pe grupe/subgrupe;

b) activitati aplicative asistate (AA), echivalentul orelor de laborator, proiect sau practica de
specialitate de la forma de invdtdamant cu frecventa. Numarul (AA) este acelasi cu numarul
de ore de laborator, proiect sau practica de specialitate prevazut in planurile de invatamant
de la forma IF si se desfasoara pe parcursul semestrului in care sunt programate. Aceste
activitati se organizeaz3 de reguld fatd in fata, pe grupe/subgrupe.

c) orele de curs de la forma de invatamant cu frecventd sunt compensate prin activitdti de
autoinstruire (Al), pe baza resurselor de invatare specifice ID.

(31) Pentru forma de organizare a procesului didactic la IFR, programarea disciplinelor in planul de
invatdmant se va face corespunzator duratei de scolarizare la invdatamantul cu frecventa.
Pentru a asigura echivalenta formelor de invatamant, in cadrul fiecdrei discipline se vor
desfasura urmatoarele tipuri de activitati:

a) activitdti de seminar (S) si de evaluare pe parcurs, care constau din intalniri fata in fata, cu
acelasi numar de ore de seminar ca la forma IF, desfasurate pe parcursul semestrului in
care sunt programate, organizate pe grupe/subgrupe;

b) activitdti aplicative (L, Lp, P) — laborator, lucrari practice, proiect, practica, cu acelasi numar
de ore ca la forma de invatamant cu frecventa. Cu exceptia practicii care, de regula, se
desfisoara in afara campusului, aceste activitdti se organizeaza fata in fatd, pe parcursul
semestrului in care sunt programate, pe grupe/subgrupe;

c) orele de curs de la forma de invatamant cu frecventa sunt compensate prin activitdti de
autoinstruire (Al), pe baza resurselor de invatare specifice ID.

(32) Pentru forma IFR, orele de seminar se pot desfasura fie in format fata in fata (SF) — minim 50%
din orele alocate, fie in format tutorial (ST) utilizdnd platforma e-Learning si/sau alte medii
virtuale de comunicare si invatare.

(33) Numarul orelor de studiu individual (SI) din planul de invatamant ID este dat de diferenta
dintre numarul de ore corespunzdtor creditelor ECTS alocate fiecarei discipline si numarul
insumat al orelor aferente activitatilor Al, AT, TC si AA. In planul de invitdmant, orele de
studiu individual vor fi evidentiate explicit.

(34) Numdrul orelor de studiu individual (SI) din planul de invatamant IFR este dat de diferenta
dintre numarul de ore corespunzator numarului de puncte credit ECTS si numarul insumat al
orelor aferente activitatilor Al, SF, ST, L si P. Tn planul de invatdmant, orele de studiu individual _
vor fi trecute explicit. T

(35) Prin exceptie de la art. (33), pentru disciplinele care nu au prevazute 'lore de
transpunerea planului de invatamant de la IF se va face conform Anexei 3ID.

(36) Prin exceptie de la art. (34), pentru disciplinele care nu au prevazute ore de
transpunerea planului de invatamant de la IF se va face conform Anexei 3IFR.

" - e /
ligatii la JD,

10
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(C) Aprobarea planului de invatamant

(C.1) Prezentarea si avizarea proiectului planului de invatamdnt
(37) Coordonatorul programului de studii ID/IFR prezinta in sedinta Consiliului Facultatii proiectul
planului de invatdmant ID/IFR, insotit de planul de invatamant IF deja aprobat de Senatul
UocC.
(38) Dup3 aprobarea in Consiliul Facultatii, proiectul planului de invatamant este supus aprobarii
in Consiliul CID-IFR care analizeaza si valideaza proiectul planului de invatamant.

(C.2) Analiza si avizarea proiectul planului de invatdmant de citre DSAMC
(39) Coordonatorul programului de studii ID/IFR inainteaza catre DSAMC proiectul planului de
invatamant ID/IFR, insotit de planul de invatamant IF deja aprobat de Senatul UOC.
(40) Coordonatorul programului de studii ID/IFR remediaza eventualele neconformitati constatate
in urma analizei DSAMC.

(C.3) Aprobarea planului de invédtdmant, avizat de DSAMC, in CA si in Senatul UOC

(41) Aprobarea planurilor de invatamant elaborate/revizuite se realizeazd dupa urmdtorul
calendar:
a) pdnd la data de 10 iulie — avizarea planurilor de invatdmant in consiliul facultatii organizatoare;
b) pdnd la data de 20 iulie — avizarea planurilor de invatamant in consiliul CID-IFR;
¢) pdénd la data de 05 septembrie — analiza si avizarea de cdtre DSAMC a planurilor de
invatamant elaborate/revizuite;
d) pédnd la data de 10 septembrie — avizarea planurilor de invatamant in Consiliul de administratie;
e) pdnd la data de 20 septembrie:
- analiza si intocmirea referatului de avizare de citre Comisia de Tnvatamant si Formare
Continud a Senatului;
- aprobarea planurilor de invatamant de catre Senatul UOC;
- semnarea planurilor de invatamant de catre Rectorul Universitatii ,Ovidius” din Constanta.

(42) Planul de invatdmant trebuie sd poarte urmatoarele semnaturi: Coordonator de program de
studii ID/IFR, Decan Facultate, Director CIDIFR, Rector UOC.

(43) Planurile de invatdmant elaborate/revizuite, in 4 (patru) exemplare originale, aprobate de
Senat si avizate prin semnatura de Rectorul UOC, vor fi distribuite de cdtre secretariat
Rectorat, astfel:

a) 1 exemplar la Departamentul DRUS;

b) 1 exemplar la CID-IFR;

c) 2 exemplare la facultate: 1 exemplar la secretariat/decanat si 1 exemplar la coordonator
program de studii ID/IFR.

(44) Dupd aprobare si semnare, Directorul CIDIFR va trimite catre DSAMC planurile de invatamant,
in format electronic (scan), in vederea realizarii arhivei electronice a UOC.

(45) Planurile de invatamant aprobate se publica pe paginile de web ale facultatilor organizatoare,
precum si in alte materiale de promovare a programului de studii.

(46) Planurile de invatamant nu pot fi modificate pe durata unui ciclu de studii pnive?sita?e—

(47) Orice modificare a planului de invatamant intra in vigoare in anul universitar ur
incepand cu anul I de studii si este valabila pe durata intregului ciclu de stufdii.

(48) Planurile de invatamant aflate in derulare nu se pot revizui.
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6.4.4. Resurse necesare
A. Resurse materiale

(49)UOC, prin compartimentele implicate, dispune de baza materiald pentru fintocmirea
materialelor solicitate.

(50) Pentru desfasurarea activitatilor care se inscriu in specificul acestei proceduri nu sunt
necesare resurse materiale sau dotdri speciale, ci cele care sunt in dotarea curentd a
compartimentelor si aflate in utilizare curenta: server, calculatoare, imprimanta
multifunctionald, birouri, scaune, videoproiector, rechizite, papetarie.

(51)in conditiile in care se constatd necesitatea unor dotari specifice, aceastd solicitare va fi
adresata CID-IFR.

B. Resurse umane

a) Coordonatorii programelor de studii ID/IFR;

b) Decanii facultatilor;

c) Director CID-IFR;

d) Director DSAMC;

e} Prorector cu educatia si managementul calitatii;
f) Rector UOC.

C. Resurse financiare

(52) Resursele financiare sunt asigurate prin bugetul anual aprobat.

6.5. Responsabilitati si rAspunderi in derularea activitatilor din cadrul procedurii

(53) Coordonatorul programului de studii ID/IFR:
-intocmeste planurile de invdtdmant pentru programele de studii ID/IFR;
-transmite catre DSAMC planurile de invdtamant aprobate, in vederea evaludrii si avizarii.
(54) Decanul:
- avizeaza planurile de invatamant, prin semndtura, dupa aprobare in Consiliul facultatii;
- inainteaza planurile de invatamant catre CID-IFR.
(55) Directorul CIDIFR :
- analizeazd modul de indeplinire a standardelor specifice ARACIS la elaborarea / revizuirea
planurilor de invatamant;
- avizeaza planurile de invatamant, prin semnatura, dupd aprobare in Consiliul CID-IFR.
(56) DSAMC:
- evalueazd planul de invatdmant si exprima opinii privind indeplinirea cerintelor normative
obligatorii, a standardelor si indicatorilor de performanta generali si specifici impusi de
ARACIS;
- intocmeste un raport privind gradul de indeplinire a cerintelor standardelor specifice ARACIS.
(57) Rector:
- semneaza planurile de invatdamant ID/IFR dupad ce au fost aprobate de Senatul UOC
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6.6. Derularea actiunilor si a operatiunilor activititilor procedurii, termene, responsabilitati,

rezultate

A) Activitati

reliminare pentru elaborarea/revizuirea

lanului de Tnviatamant;

.. : . . Rezultat,
Activitate Pas Actiune/operatiune Responsabil Termen /
Document
Elaborarea/revizuirea unui plan
de invdtdmant la ID/IFR se
. “ < Coordonator
(A1) realizeaza de catre .
S . program de studii
Etapa de initiere coordonatorul programului de ) . n .
PR - N ID/IFR si Ori de cate ori este
elabordrii/revizuirii 1 |studii ID/IFR, daca planul de . -
. A . coordonator nevoie
planului de invatamant de la acelasi .
N - program de studii
invatamant program de studii, forma de IF
invatamant IF (cu frecventd), a
| fost deja revizuit si aprobat.
(B) Activitati propriu-zise pentru elaborarea/revizuirea planului de invatamant
Rezultat/
Activitat Pas Actiune/operatiune Responsabi Ter
ctivitate ctiune/operat ponsabil men Document
(B.1) Proiect
Elaborarea Elaborarea proiectului planului Coordonator . . . plan invatamant
. . o aix s _. | Ori de cate ori este
proiectului 1 |deinvdtaméant conform program de studii nevoie ID/IFR conform
planului de procedurii interne ID/IFR cerintelor generale
invatamant L | 5 si specifice ARACIS
(C) Aprobarea planului de invatamant
- ] ] . Rezultat,
Activitate Pas Actiune/operatiune Responsabil Termen /
Document
Aprobarea proiectului planului
de invitamant ID/IFR, insotit de
(C.1) 1 |planul de invatamant IF deja Consiliul Facultatii 10 iulie P.V.
. aprobat de Senatul UOC, in
Prezentarea si . e Cpis
avizarea sedinta Consiliului Facultatii. -
. : Aprobarea proiectului planului
proiectului A . )
planului de de invatamant ID/IFR, insotit de |
NI 2 |planul de invatamant If deja Consiliul CIDIFR | 20 iulie P.V.
invatdmant | N
aprobat de Senatul UOC, in
lsedinta Consiliului CID-IFR.
Transmiterea catre DSAMC, a
proiectului planului de Coordonator .
. boooiw A a . . o Proiect plan
(C.2) Analizasi | 3 jinvdtamant, insotit de planul de | program de studii 25 iulie TvAGmARTIO/IER |
avizarea proiectul invatdmant IF deja aprobat de ID/IFR ’ QYRR S
planului de Senatul UOC. :
nvatamant de Consemnarea neconformitatilor .. ' X
. . ’ Comisia de . « ; Fis EdllL a
catre DSAMC constatate si formularea unor . d . | Oride cate orl‘este sel e &
recomandari pentru corectarea evaluare internd nevoie pla
P DSAMC | invsts
acestora. .| - 4
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Transmiterea catre
coordonatorul programului de | Secretariat DSAMC
studii ID/IFR a neconformitatilor Coordonator Ori de cate ori este

50 . ‘s . . Nota observatii
si solicitarea corectarii program de studii nevoie
proiectului planului de ID/IFR
invatamant. - _ |
Avizarea planului de invatamant | Plan invété'mént
6 ID/IFR de citre DSAMC DSAMC 5 septembrie ID/IFR avizat
DSAMC
Aprobarea planului de .
7 in?/étéméntp e CA. L septembrie HCA
HS
Aprobarea planului de | Senat Plan invatamant cu
& [invatamant de cdtre Senatul UOC Rector 20 septembrie viza DSAMC +
si semnarea de catre Rector viza Senat +
semnatura Rector
Distribuirea Planului de
invatamant ID/IFR, astfel:
(C.3) - un exemplar la Departamentul |
Aprobarea RUS; | Secretariat P.v.
. 9 |- un exemplar la Centrul ID-IFR; 25 septembrie o
planului de N Rectorat predare-primire
TovEtimant, - doua exemplarg la facultate'
avizat de DSAMC, {unul la secretariat/decanat si
in CA siin Senatul poul la coor.donatortll.l
’UOC programului de studii ID/IFR). |r
Transmiterea planurilor de
invatamant citre DSAMCin |
10 [format electronic (scan), in | Facultate 1 octombrie E-mail
vederea realizrii arhivei ‘
electronice a UOC. B
Publicarea planurilor de [
invatamant aprobate pe paginile
11 web ale facultatiilor, precum si in Facultate 1 octombrie Pagina web

alte materiale de promovare a

programului de studii.
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7.1. Lista anexe
UOC-PO-38-A.01

UOC-PO-38-A.02
UOC-PO-38-A.03
UOC-PO-38-A.04

UOC-PO-38-A.05

7.2. Lista formulare

UOC-PO-38-F.00
UOC-PO-38-F.01
UOC-PO-38-F.02

UOC-PO-38-F.03
UOC-PO-38-F.04

UOC-PO-38-F.05
UOC-PO-38-F.06

07. Sectiunea ANEXE S| FORMULARE
UOC-PO-38-F.07

Anexa 1 — Diagrama proces (diagrama flux) pentru elaborarea,
revizuirea si aprobarea planurilor de invatamant pentru programele de
studii de licenta la ID-IFR

Anexa 2ID — Macheta plan de invatamant ID

Anexa 2IFR — Macheta plan de invatamant IFR

Anexa 3 ID — Macheta de transpunere a activitatilor didactice de la
forma de IF in activitati specific ID

Anexa 3 IFR — Macheta de transpunere a activitatilor didactice de la
forma de IF in activitati specific IFR

00. Pagina de garda

01.Cuprins

02. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei/
reviziei procedurii

03. Situatia editiilor si a reviziilor procedurii operationale

04. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia/revizia
procedurii

05. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura formalizata
06. Continutul procedurii
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ANEXA 1 Diagrama proces (diagrama flux) pentru elaborarea, revizuirea si aprobarea
planurilor de invatamant pentru programele de studii de licenta la ID-IFR
UOC-PO-38-A.01

¥
Initierea si analiza oportunitatii elaborarii/ revizuirii/t
planului de invitamant la ID/IFR X
§

]

-

@borarea proiectului planului de invatamant ID/IFR ka

Aprobarea proiectului ptanului de invatamant ID/IFR,
insotit de planul de invatamant IF deja aprobat de Senatul
UOC, in sedinta Consiliului Facultatii

|

¥

Aprobarea proiectului planului de invatamant ID/IFR,
(aprobat in sedinta Consiliului Facultdtii), insotit de planul
de invatamant IF deja aprobat de Senatul UOC, in sedinta
Consiliului CIDIFR

Y

Actiuni corective

Transmiterea catre DSAC a proiectului planului de si preventive

invatamant ID/IFR, insotit de planulde invatamant IF
aprobat de Senatul Universitar

Aprobare i

Transmiterea catre coordonatorul programului de studii
ID/IFR a neconformitatilor si solicitarea corectarii
proiectului planului de invatamant

¥
’ATizarea planului de invatamant ID/IFR de catre DSAC |-4'—>

|

|
| |
¥ I

Y
Aprobarea planului de invatdamant |a ID/IFR de cdtre —
Senatul UOC si semnarea de catre Rector

.
Transmiterea planurilor de invdtamant {D/IFR catre DSAC
in format electronic (scan), in vederea realizarii arhivei
electronice a UOC

[}

1

|

|

|

|

| N .

| Diseminare
|

]

. v
[}

[}

1

[}

1

1

Publicarea planurilor de invatamant ID/IFR aprobate pe
paginile de web ale facultatiilor, precum si in alte
materiale de promovare a programului de studii ID/IFR
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ANEXA 31D
Transpunerea activititilor didactice de la la forma de invidtamant cu frecventa (IF) in activitati specifice
invatamantului la distanta (ID)
UOC-PO-38-A.04

’ NE. crt. Plan de invitdmant IF _ Plan de i_nvétémént ID — Fisa disciplinei ID
C 3 L Al TC AT | AA Al | TC AT AA |
L 1 | 1 1 14 6 8 14 14 | 6 8 14
T2 2 2 2 28 20 8 28 28 | 20 g | 28
3. 2 1 1 28 6 8 14 28 | 6 8 14
4. 1 2 1 28 20 8 | 14 28 20 8 14
5. | 1 1 2 14 6 8 | 28 14 6 8 28
| 6. 1 2 2 14 | 20 8 28 14 20 8 28
B2 2 1 2 28 6 8 | 28 28 6 8 | 28
K 2 1 28 20 8 | 14 28 20 | 8 14
9. 1 0 1 14 0 o | 14 14 o | o 14
10. 1 1 0 14 6 8 o | 14 6 | 8 0o |
11. 1 0 0 14 6 8 | o 14 6 8 0
12. 0 1 0 0 6 8 0 0 6 8 0
13. 2 0 2 | 28 0 0 28 28 0 0 28
14. 2 | 2 | o 28 20 8 o | 28 20 8 | o
15. 2 o | o 28 6 | 8 o | 28 6 | 8 o
16. 0 2 0 0 20 | 8 | 0o 0 20 | 8 | 0
17 1 0 2 14 o | o 28 14 | o 0 28
| 18. 2 0 1 28 0 0 14 28 0 0 14
19. 1 2 | o0 14 20 8 0 14 20 8 | o
- 20. 2 1 0 28 6 8 0 28 6 8 0
Activitati didactice la IF ] Activitati didactice la ID Llegendai:
C Al IF: C—curs; S—seminar; L—laborator.
AT
S + ID: Al — activitati de autoinstruire; AT — activitati tutoriale;
TC TC —teme de control (evaluare pe parcurs});
L ! AA AA — activitati aplicative asistate.
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ANEXA 3 IFR
Transpunerea activitatilor didactice de la la forma de invatamant cu frecventa (IF)

UOC-PO-38-A.05

n activit3ti specifice invatamantului cu frecventa redusa (IFR)

— "~ Plande in'vé';-émént IF Plan de invatamant IFR Fisa disciplinei IFR
c s L/Lp P Al s L/Lp P Al s L/Lp P
1 1 1 1 1 14 14 14 | 14 14 14 14 14 |
2 2 2 2 2 28 28 28 28 28 28 28 | 28
3. 2 0 0 1 28 0 0 14 28 0 0 14
4, 1 0 0 2 14 0 o | 28 14 0 0 28
5. 1 2 0 0 14 28 0o | o 14 28 0 0
6. 2 1 | o | o 28 14 0 0 28 14 0 0
2 1 1 0 2 14 14 0 28 14 14 0 28
8. 1 1 2 0 14 14 2 | 0 14 14 28 0
9. 2 1 1 0 28 14 14 0 28 | 14 14 | 0
10. 2 0 1 1 28 0 14 | 14 | 28 0 14 | 14
11. 1 | o | 2 | 1 14 0 8 | 14 4 0 28 | 14
12, 1 2 0 1 14 28 0 14 14 28 0 | 14
13. 2 2 0 1 28 28 o | 14 28 28 o | 14
14. 2 2 1 0 28 28 4 0 28 28 14 0
15. 1 2 2 0 14 | 28 28 | 0 14 28 28 0
16. 1 | o 2 2 14 0 28 | 28 14 0 28 28
17 2 | o 1 2 28 0 14 | 28 | 28 0 14 28
18, 2 1 0 2 28 14 o | 28 28 14 0 28
19. 1 0 1 1 14 0 14 | 14 14 0 14 14
20. 1 1 0 1 14 14 o | 14 | 14 14 0 14
21. 1 1 1 0 14 14 14 | o0 14 14 14 0
22, 1 0o | o 1 4 | o | o | 14 14 0 0 | 14
23. 1 1 0 0 14 14 0o | o 14 14 0 0
| 24, 1 0 0 0 14 14 0 | o 14 14 0 0
25. 0 1 0 o | o 14 o | o 0 14 0 0
26. 2 0 2 2 28 0 28 | 28 22 0 28 28
27. 2 2 0 2 28 28 0 28 28 28 0 28
28. 2 2 2 0 28 28 28 0 28 28 28 o
29. 2 0 0 2 28 0 0 28 | 28 0 0 28
30. 2 2 0 0 28 28 0 0 28 28 0 0
31. 2 0 0 0 28 14 o o | 28 14 0 0
32. 0 2 0 0 0 28 o0 0 28 0 0
33. 1 2 2 2 14 28 28 | 28 14 28 28 28
34, 2 1 2 | 2 28 14 28 28 28 14 28 28
35. 2 2 1 2 28 28 14 28 28 28 14 | 28
3. | 2 2 2 1 28 28 | 28 14 28 28 28 14
37. 1 1 2 2 14 14 | 28 | 28 14 14 28 28
38. 2 1 1 | 2 28 14 14 28 28 14 14 28
39 2 2 1 1 28 28 14 14 28 28 14 14 |
40. 1 2 2 |1 14 28 28 14 | 14 28 28 14
4. | 1 | 1 1 2 14 14 14 28 14 14 14 28
42, 2 1 1 1 28 14 14 14 | 28 | 14 14 14
43. 1 2 1 1 14 | 28 14 14 14 28 14 14
!, Activitati didactice la IF | Activitati didactice la [FR Legendd:

| C I __ Al
[ S S
| L/Lp L/lp
_| P P

IF: C - curs; S—seminar; L/ Lp — laborator/lucrare practica, P -

proiect.

IFR: Al — activitati de autoinstruire; S — seminar;
L/ Lp —laborator/lucrare practice; P - proiect.
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