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MONITORIZAREA ACTIVITATILOR DESFAS}JRATE LA SEMINARII,
LABORATOARE, PROIECTE, LUCRARI PRACTICE

1. SCOP

Prezenta procedurd reglementeazd procesul de monitorizare a activitdfilor desfisurate la
seminarii, laboratoare, proiecte, lucréri practice.

2. DOMENIU DE APLICARE )
Procedura se aplicé in cadrul Universitatii ,,Ovidius” din Constanta, Centrul pentru Inva{amant la

Distant3 si invatamant cu Frecventa Redusa (CID-IFR) si in cadrul facultitilor organizatoare de
programe de studiilFR.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA SI CONEXE

3.1 Legea Educatiei Nationale nr. 1/5 ianuarie 2011, publicata in Monitorul Oficial al Romaéniei
nr. 18/10 ianuarie 2011, cu modificérile si completérile ulterioare;

3.2 Legea nr. 288/24 iunie 2004 privind organizarea studiilor universitare, publicatd in Monitorul
Oficial al Romaéniei nr. 614/7 iulie 2004, actualizati,

3.3 Hotardrea de Guvern nr. 1418/11 noiembrie 2006 privind aprobarea Metodologiei de
evaluare externd, a standardelor, de referintd si a listei indicatorilor de performantd a Agentiei
Roméane de Asigurare a Calitatii in Invatiméntul Superior, publicata in Monitorul Oficial al
Roméniei nr. 8 65/23 octombrie 2006;

3.4 Ordin MECTS nr. 6251/19 noiembrie 2012 pentru aprobarea Regulamentului cadru privind
organizarea, desfigurarea §i normarea activitatilor didactice la formele de invétimant la distanta
si cu frecventd redusd la nivelul invitamantului superior, publicat in Monitorul Oficial al
Roméniei nr. 831/11 decembrie 2012;

3.5 Ghidul activitatilor de evaluare a calitatii programelor de studii universitare $i a institutiilor
de invitadmant superior: Partea a V-a privind invitdmantul la distantd si Partea a VI-a privind
invatdmantul cu frecventa redusd;

3.6 Carta Universitatii Ovidius Constanta;

3.7 Diverse regulamente interne ale Universitatii Ovidius Constanta.
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4. DEFINITII SI ABREVIERI

Definitii conform standardelor ARACIS

Coordonatorul de disciplind din cadrul unui program de studii IFR:

- este cadru didactic titular sau asociat (cu contract de muncd pe perioadd determinatd in
institutia de invatimant superior organizatoare);

- indeplineste conditiile legale si aceleasi standarde specifice ca la forma de invatdmént cu
frecvents;

- elaboreazi fisa disciplinei;

- au pregitirea necesard conceperii, proiectarii si elaborérii materialelor didactice pentru a facilita
studiul individual;

- coordoneaza echipa care elaboreaza materialele didactice (manuale de studiu, ghiduri, lucréri
de laborator, culegeri tematice, pagini Web, sisteme expert, materiale multimedia etc.) in
formatul specific activitatilor ID-IFR.

Personalul didactic ce desfisoari activititi de seminar, laborator, proiect, lucréri practice:

- poate fi titular sau asociat, in conditiile legii;

- trebuie sa fie absolvent de studii superioare;

- este cadru didactic universitar titular sau asociat (specialist in domeniu, cadru didactic din
invitimantul preuniversitar in specialitatea disciplinei), instruit in tehnologia ID-IFR;

- asiguri interfata intre studenti, resursele de invafamant si coordonatorul de disciplina;

- sustine activitati didactice si de consultanta in conformitate fisa disciplinei.

Indrumarea se realizeaza individualizat si in grup, prin intalniri directe, corespondenta telefon,
posta electronici sau forme combinate §i constd in directionarea studiului §i evaluarea periodica
a parcursului academic.

Coordonatorul programului de studii IFR:

- intocmeste si propune spre validare planurile de invatamént IFR;

- intocmeste si propune spre validare statele de functii corespunzitoare programelor de studii IFR;

- stabileste graficul de desfagurare a activitatilor didactice pe ani universitari;

- propune cuantumul taxelor de studii, inregistrarea situatiei plafii acestor taxe si gestionarea
corectd a fondurilor alocate faculttii;

- tine evidenta informatizatd a materialelor didactice;

- organizeazi examenele de admitere §i de absolvire pentru studentii IFR in conformitate cu
legislatia in vigoare;

- coordoneazi intocmirea dosarelor de autoevaluare in vederea acreditérii/autorizarii programului
de studii IFR.

Comunicare bidirectionali: comunicarea prin intermediul postei electronice intre
coordonatorul de disciplind si student si intre student si coordonatorul de disciplind precum si
prin mesaje prin intermediul platformei e-learning.

Portofoliu de comunicatie bidirectionali: listingul mailurilor aferente corespondentei unui
titular de disciplina cu studentii, pe un semestru.

Raport de constatare: document elaborat de Coordonatorul programului de studii IFR care
contine date despre prezenta studentilor la activitatile obligatorii de tip seminar si aplicative,
dovada comunicarii bidirectionale dintre coordonatorul de disciplind si studenti si evaluarea
verificarilor pe parcurs (V) si transmiterea notelor. Acesta este inaintat ulterior Directorului CID-

-—-LFTR—m—%depea-mtocmlm unui Plan de méasuri.
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Abrevieri:

CID-IFR - Centrul pentru Inva;amant la Distanta §i invatamant cu Frecventa Reduss;

ID-IFR - invatamantul la Distanta si Invatamantul cu Frecventa Redusa;

ARACIS - Agentia Roména de Asigurare a Calitatii in Invatiméntul Superior;

CSI - Caiet de Studiu Individual.

S — activititi obligatorii de seminar cu acelasi numir de ore de seminar de la forma de
invatamant de zi;

L, P — activititi aplicative obligatorii (laborator, proiect, practica si alte activitati fatd in fata cu
acelasi numar de ore de laborator, proiect sau practica de la forma de invatamaént de zi;

E, C - examen, colocviu sunt probe de evaluare care se sus{in in perioada sesiunii de examene,
in fata coordonatorului de disciplind, asistat de cadrul didactic care a condus lucrarile indrumate
si/sau cele practice;

V - verificare pe parcurs a lucrérilor de verificare din CSI (doud verificéri pe semestru), prin
comunicare bidirectionala pe platforma electronica si e-mail.
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5. REGULI DE PROCEDURA SI RESPONSABILITATI

Activitatea procedurali se desfisoari conform diagramei prezentate mai jos:

CINE
(responsabil)

1. Cadru didactic
2. Coordonator
program de studii IFR

1. Coordonatorul de
disciplind

2. Coordonator
program de studii IFR

1. Coordonatorul de
disciplina

2. Coordonator
program de studii IFR

| APROBAT IN $EDINTA SENATULUI uiuoc|
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Presedinte:

CE
(activitate)

5.1. Monitorizarea activititilor obligatorii de
seminar si aplicative

- cadrul didactic tine evidenta prezentei studentilor la
activitatile obligatorii de seminar si aplicative;

- coordonatorul programului de studii IFR realizeaza
periodic, prin sondaj, verificari privind desfasurarea
activitdfilor obligatorii de seminar si aplicative,
conform orarului.

5.2. Monitorizarea comunicatiei bidirectionald -
coordonatorul de disciplind 1isi tine evidenta
comunicirii prin mail cu studentii in Portofoliu de
comunicatie bidirectionald;

- monitorizarea comunicdrii prin intermediul
platformei e-learning a mesajelor trimise de cétre
studenti direct din aplicatie

- coordonatorul programului de studii IFR verificd
periodic, prin sondaj, Portofoliu de comunicatie
bidirectionald prin e-mail dintre coordonatorul de
disciplind si studenti.

5.3. Monitorizarea verificirilor pe parcurs

- coordonatorul de disciplina tine evidenfa
verificirilor pe parcurs primite prin mail de la
studenti, evidenta feed-back-ului §i notelor acordate
intr-un Centralizator verificiri pe parcurs;

- coordonatorul programului de studii IFR verifica
periodic, prin sondaj, Centralizatorul verificirilor pe
parcurs.

Prof univ dr lON BOTESCU ESCU |

—

CUM
(documente)

1. Orar;
2. Tabelul nominal de
prezenta studenti.

1. Portofoliu de
comunicatie
bidirectionala.

1. Portofoliu de
comunicatie
bidirectionala;

2. Centralizator
verificari pe
parcurs.
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Coordonator program
de studii [FR

1. Directorul CID-IFR
2. Decan facultate

3. Coordonator
program de studii [FR

5.4. Intocmirea Raportului de constatare

- coordonatorul programului de studii [FR intocmeste
Raportul de constatare la sfarsitul semestrului,
centralizand concluziile pe urmitoarele obiective: a)
prezenta studentilor la activititile obligatorii de
seminar si aplicative, b) dovada comunicarii
bidirectionale dintre coordonatorul de disciplinad si
studenti si c) evaluarea verificdrilor pe parcurs si
transmiterea notelor.

5.5. Intocmirea unui Plan de misuri

- coordonatorul programului de studii IFR inainteaza
Raportul de constatare Directorului DID-IFR;

- Directorului CID-IFR impreund cu Decanul
facultatii si coordonatorul programului de studii IFR
analizeazd rezultatele monitorizarii si intocmesc
Planul de masuri.

Portofoliu de comunicatie bidirectionala;

6. ANEXE

1. Tabelul nominal de prezenta studenti;
2.

3. Centralizator verificéri pe parcurs;

4. Raportul de constatare;

5. Plan de masuri.
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Anexa 2. Portofoliu de comunicatie bidirectionali

Universitatea “Ovidius” Constanta
Facultatea de ...
Programul de studii IFR

PORTOFOLIU
DE

TITULAR DE DISCIPLINA

Disciplina

Anul universitar 201.....-201
Semestrul

Anul de studiu

Grupa

COMUNICARE BIDIRECTIONALA

APROAT i SEDINTA SENATULUIUOC
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Anexa 3. Centralizator verificdri pe parcurs

Universitatea “Ovidius” Constanta Disciplina
Facultatea de ... Anul universitar
Programul de studii IFR (specializarea) Semestrul
Anul de studiu
Grupa
CENTRALIZATOR
Verificiri pe parcurs
Nr. Student Dat# primire LV Dati transmitere noti Noti acordati
Crt. Vi V2 Vi V2 Vi V2
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.

Coordonator disciplind,
(nume, prenume, semnétura)
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Anexa 5. Plan de mdsuri
PLAN DE MASURI
In urma analizei Raportului de constatare, intocmit de coordonatorul programului de
studii IFR.....ooovvvriiiiniieceiree e , pe semestrul ... al anului universitar .......... [ oo, , Se
stabilesc urmatoarele mésuri:
| (R
20 e
K TS
Data
Director CID-IFR, Decan,
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