REGULAMENT PRIVIND ORGANIZAREA INVATAMANTULUI
LA DISTANTA SI A INVATAMANTULUI CU FRECVENTA
REDUSA IN UNIVERSITATEA “OVIDIUS” CONSTANTA

In cadrul Universitatii “Ovidius” Constanta Centrul de Studii pentru Invatimant Deschis la Distanta
s-a Infiintat Tncepand cu data de 10.05.1999 in baza aprobarii Nr 1278 din 24.05.1999 a Ministerului
Educatiei Nationale, Oficiul pentru invatamant deschis la distantd. Prin HBS nr. 181/23.05.2001
conducerea Universititii a hotarat transformarea Centrul de Studii pentru Invitimant Deschis la
Distanta in Centrul de Studii ID-IFR al Universitatii“Ovidius” Constanta. Prin hotararea de senat HS
nr. 51/07.02.2007 , Centrul de Studii ID-IFR se transformd in Departament ID-IFR al Universitatii
“Ovidius” Constanta (DID-IFR). Prin noua cartd a Universitatii “Ovidius” Constanta Departamentul
ID-IFR se transformi in Centrul de Studii pentru Invitimant la Distanta si Invatimant cu Frecventi
Redusa (CSID-IFR).

Capitolul I
Dispozitii generale

Art.1. Prezentul document reglementeazi organizarea si desfasurarea Invitimantului la Distanti
(ID) si a Invatamantului cu Frecventa Redusa (IFR) in Universitatea “Ovidius” Constanta.

Art.2. Invataimantul la Distanta si Invatimantul cu Frecventd Redusa sunt forme moderne si flexibile
de Tnvatamant superior prin care se asigurd posibilitatea de formare initiald, de perfectionare sau de
conversie profesionald a unor largi categorii de cetiteni. Invatimantul la Distantd este caracterizat
prin programe de pregatire ale caror componente dominante sunt: utilizarea resurselor specifice unui
invatamant informatizat, sistemele de comunicatii la distantd, de autoinstruire si autoevaluare
precum si sistemul tutorial. Invatamantul cu Frecventd Redusa este o formi integrata de invatimant
avand caracteristici comune atat cu sistemul traditional cat si cu sistemul de Invatdmant la distanta.
El se adreseaza persoanelor care nu se pot incadra in orarul de invatadmant al cursurilor de zi si este
caracterizat prin programe de pregdtire ce presupun intdlniri cu studentii pentru desfasurarea
activitatilor practice obligatorii prevazute in planurile de invatdmant (seminarii, laboratoare, lucrari
practice, proiecte, practicd de specialitate).

Art.3. Initierea, dezvoltarea si managementul programelor de studii ID-IFR este coordonatd de
Centrul de Studii pentru Invatamant la Distantd si Invatamant cu Frecventd Redusd (DID-IFR) in
cooperare cu facultatile care au specializari autorizate/acreditate pentru aceste forme de invatamant.

Art.4. Misiunea Centrului de Studii ID-IFR este sd realizeze coordonarea tuturor activititilor de
invatdmant la distanta si de Tnvatamant cu frecventa redusa la nivel de universitate, in cooperare cu
facultatile universitatii, pentru asigurarea furnizarii de programe de instruire, valoroase din punct de
vedere stiintific $1 metodologic.

Art.5. Universitatea ,,Ovidius” Constanta poate oferi prin sistemul de invatdmant universitar ID-IFR
urmatoarele tipuri si niveluri de pregétire profesionala:

- invatamant de licentd, finalizat prin examen de licentd/diploma;

- studii universitare de masterat, finalizate prin examen de disertatie;

Diplomele si certificatele sunt echivalente celor obtinute in invatdmantul cu frecventa.



Capitolul IT
Structura organizatorica

Art.6. Centrul de Studii ID-IFR este condus de cétre Consiliul Centrului de Studii ID-IFR, prezidat
de un director. Directorul realizeaza managementul si conducerea operativa a Centrului de Studii
ID-IFR. In exercitarea acestei functii, el este ajutat de un director adjunct si de consiliul Centrului de
Studii ID-IFR. Consiliul Centrului de Studii ID-IFR se constituie din cate un reprezentant al fiecarui
program de studiu ID-IFR. Directorul Centrului de Studii ID-IFR propune Consiliului de
Administratie si Senatului Universitdtii spre aprobare organigrama si structura serviciilor specifice
centrului. Fiecare program de studii ID/IFR este coordonat de un coordonator de program de studii
desemnat de facultatea organizatoare a programului de studii.

Art.7. Centrul de Studii ID-IFR al Universitatii “Ovidius” Constanta (CSID-IFR) utilizeazd o
metodologie internd specifica care respectd reglementarile legale in vigoare, este transparentd si nu
limiteaza drepturile la informare.

Art.8. Principalele responsabilitati asumate de CSID -IFR in vederea realizarii misiunii sale:

- aplicarea legislatiei specifice ID-IFR si elaborarea regulamentelor si criteriilor care se referd la
principiile fundamentale de organizare, implementare si functionare a invatamantului universitar ID-
IFR, avandu-se in vedere ca studentii ID-IFR beneficiaza de aceleasi drepturi si obligatii cu cele ale
studentilor cu taxa de la invatdmantul de zi;

- asigurarea accesului tuturor studentilor inscrisi Intr-un program de studiu ID-IFR la toate serviciile
de suport specifice: asistentd la Inscriere, facilitati financiare, asistentd educationald, livrarea
resurselor de Invatamant, acces la mijloace de comunicatie, suport tutorial adecvat, examinare
corectd, asigurarea inregistrarilor privind rezultatele obtinute si consiliere profesionala;

- asigurarea unui sistem adecvat de rezolvare operativa a sesizdrilor si solicitarilor studentilor
inscrisi la ID-IFR, utilizand adresa de e-mail id-ifr@univ-ovidius.ro ;

- asigurarea informarii adecvate si corecte a studentilor privind programele de studiu oferite si tipul
de diplome obtinute la absolvire, cerintele de inscriere si serviciile oferite, taxele de studiu si
costurile suplimentare, tehnologiile educationale si de comunicatii utilizate, procedeele de
examinare, prin afisare la avizierele facultitilor sau in forma electronicd pe pagina web a
departamentului;

- armonizarea reglementarilor si activitatilor tehnice, financiar-contabile, juridice, aferente
programelor ID-IFR cu activitatea derulatd la celelalte forme de invatdmant, prin legatura
permanenta cu serviciile Tehnic, RUF, Contabilitate si Juridic ale UOC;

- asigurarea infrastructurii de comunicatie intre studenti, cadre didactice si tutori, prin diferite
mijloace (posta, telefon, fax, e-mail, Internet, discutii in grup), facilitate de tehnologiile
informationale moderne; asigurarea dotarilor hard si soft care sd permitd accesarea sau transmiterea
modulelor de instruire, arhivarea §i procesarea datelor, in modalitati specifice invatamantului la
distanta si invatamantului cu frecventa redusa;

- asigurarea pregdtirii permanente in tehnologiile ID-IFR a cadrelor didactice si a personalului
administrativ din universitate;

- asigurarea resurselor de Invdtdmant adecvate pentru facultitile care au specializari
autorizate/acreditate ID-IFR astfel incat ele s dispund de materiale de studiu si suporturi tutoriale,
carti de referinta, materiale educationale ajutdtoare, spatii adecvate intalnirilor periodice asistate,
laboratoare specifice, spatii pentru studiu individual deschise la ore convenabile care tin seama de
necesitdtile locale ale utilizatorilor, produse multimedia, retele de calculatoare si acces la reteaua
Internet;




- asigurarea utilizarii bibliotecilor virtuale proprii, distribuirea materialelor didactice, producerea si
utilizarea materialelor si mijloacelor multimedia;

- asigurarea confidentialitatii si securitatii bazelor de date privind toate activitatile studentilor;
permanenta lor actualizare, stocarea In conditii de sigurantd, garantarea §i protejarea datelor
impotriva actelor de vandalism, furtului sau modificarilor neautorizate;

- sprijinirea activitdtii de dezvoltare si productie de noi cursuri pentru educatie la distantd si educatie
cu frecventa redusa pe site-ul departamentului http://idifr.univ-ovidius.ro;

- asigurarea colabordrii cu alte centre sau departamente pentru ID-IFR, din tard sau straindtate pentru
furnizarea de cursuri si materiale de specialitate;

- asigurarea unui program coerent de management al calititii pentru mentinerea obiectivelor
programului ID-IFR la cerintele noilor criterii de evaluare elaborate de ARACIS.

Art.9. Atributiile directorului de Centru de Studii ID-IFR sunt urmétoarele:

- initiaza, dezvolta si asigurd managementul programelor ID-IFR;

- gestioneaza fondurile obtinute din taxele de studii si alte surse de finantare conform strategiei
Senatului Universitatii si a prevederilor legale;

- convoaca si conduce reuniunile Consiliului Departamentului ID-IFR;

- are calitatea de a reprezenta CSID-IFR in Senatul Universititii,

- are responsabilitatea de a aduce la cunostinta Senatului Universitatii si conducerii acesteia orice
schimbare survenita in activitatea centrului;

- iIntocmeste in Consiliul CSID-IFR impreuna cu coordonatorii ID-IFR pe facultéti si reprezentantii
serviciilor implicate (RUF, Contabilitate, Juridic) modelul de contract de scolarizare pentru
invatamantul ID-IFR (in care se specifica drepturile obligatiile si raspunderile partilor) si il supune
spre aprobare Biroului Senatului;

- centralizeaza si verifica bugetele facultatilor, planurile de Invatdmant, statele de functii, statele de
plata, conventiile (contractele civile), propunerile privind metodologia de admitere la studii ID-IFR
pe facultati si specializari §i obtine aprobarea conducerii Universitatii.

Art.10. Departamentele facultdtilor care au specializari autorizate/acreditate ID sau IFR
nominalizeaza coordonatorul de program de studiu ID sau IFR. Propunerile pentru coordonatorii de
programe de studii ID si IFR pe facultate se valideaza prin hotararea Senatului UOC.

Art.11. Atributiile coordonatorului de program de studiu ID sau IFR:

- propunerea conditiilor de admitere si organizarea admiterii studentilor la formele ID-IFR 1in
conformitate cu legislatia in vigoare;

- Intocmirea §i propunerea spre validare a planurilor de Invatamant cu respectarea legislatiei in
vigoare; planurile de invdtdmant cu aceeasi curicula si acelasi numar de credite ca si cele de la
invatdmantul de zi, poartd viza decanului facultatii, a directorului de departament si se aproba de
catre rectorul universitatii;

- intocmirea si propunerea spre validare a statelor de functiuni corespunzatoare specializarilor
coordonate, ce poartd viza directorului CSID-IFR, a decanului facultétii, a directorului RUF, a
directorului de departament, aprobate de catre senatul universitatii;,

- stabilirea graficului de desfagurare a activitdtilor didactice pe ani universitari;

- asigurarea conditiilor pentru indeplinirea legalitatii privind calitatea profesionald a materialelor si a
celor privind respectarea drepturilor de proprietate intelectuala;

- propunerea cuantumului taxelor de studii, inregistrarea situatiei platii acestor taxe si gestionarea
corectd a fondurilor alocate facultatii;



- preluarea in gestiune temporard a materialelor ce urmeaza a fi distribuite studentilor si organizarea
sistemului de distribuire;

- evidenta informatizatd a materialelor distribuite;

- organizarea examenelor de admitere si absolvire.

Capitolul I1I
Standardele de calitate ale materialelor ID-IFR

Art.12. Materialele de studiu pentru ID-IFR cuprind in general: cursuri tiparite si suport de curs in
forma tiparitd sau altd forma (pe dischetd, banda magneticd, CD ROM, casetd video sau web file).
Materialele de studiu se proiecteaza de obicei in formatul cel mai accesibil cursantului, din punctul
de vedere al tehnicii necesare a fi folosite (calculator, video-player, casetofon, etc.) cat si din punctul
de vedere al pretului pachetului de curs. De aceea forma de prezentare a cursului nu este restrictiva,
(cursuri tiparite, sau / si cursuri furnizate exclusiv prin Internet).

Art.13. Pentru garantarea calitativa a continutului cursului, principala raspundere o poartd autorii
proveniti atat din catedrele de specialitate, cat si din randul specialistilor aflati 1n mediul economic.

Art.14. Un curs original, specific ID-IFR, cuprinde o tematica adecvata si este realizat Tn mai multe
module. Fiecare modul incepe cu definirea obiectivelor urmarite insistind pe castigurile de
competentd ce se pot obtine dupa parcurgerea modulului. Fiecare modul se incheie cu un ansamblu
de intrebari de autoevaluare, exercitii si/sau probleme aplicative, iar la sfarsit un rezumat al lectiei—
concluzii si o tema de verificare pe care studentul trebuie sd o trimitd tutorelui. Acesta va nota
rezultatele obtinute de student (evaluarea se face pe baza de note), va comenta raspunsul si va
trimite prin CSID-IFR rezultatul, impreund cu comentariile inapoi la student.

Art.15. Cursul va fi Insotit de materiale ajutatoare care sd contribuie la o mai buna intelegere de
catre student a problemelor predate (casetd video si/sau audio, dischetda, CD, DVD). Informatiile vor
fi prezentate intr-o forma atractiva, accesibild, concisa si riguroasa si cu o distributie echilibrata de
grafica si text.

Capitolul IV
Continutul procesului de invatamant ID-IFR

Art.16. Invitimantul la distanti este forma de organizare a proceselor didactice care implica
inlocuirea orelor de predare cu activitati de studiu individual si intalniri periodice, desfasurarea
seminarelor prin sistem tutorial si, obligatoriu, a tuturor activitatilor didactice care dezvolta
competente si abilitati practice In sistem fata in fata.

Art.17. Invatimantul cu frecventd redusi este forma de organizare a proceselor didactice care
implica inlocuirea orelor de predare cu activititi de studiu individual si intdlniri periodice cu
studentii/cursantii pentru desfasurarea activitatilor aplicative obligatorii prevazute in planurile de
invatamant.

Art.18. Sistemul tutorial semnifica organizarea activitatilor didactice In Tnvatdmantul la distanta de
catre un cadru didactic tutore si asigurd desfasurarea activitdtilor de invatare si evaluare atat la
distanta si in sistem fatd in fatd, organizarea pe discipline si grupe care cuprind maximum 25 de
studenti/cursanti.



Art.19. Planurile de invatdmant, trebuie sa cuprinda aceleasi discipline cu cele cuprinse in planurile
de la invatdmintul de zi , cu acelasi numar de credite de studii ECTS pe fiecare disciplina.

Art.20. Durata programelor de studii universitare ID si IFR din universitate este aceeasi cu durata
studiilor corespunzatoare la forma de zi.

Art.21. Sistemul de evaluare si certificare la forma ID/IFR este cel corespunzadtor formei de
invatamant la zi, conform legislatiei in vigoare.

Art.22. In invatdmantul superior la distanta si cu frecventa redusd functioneaza sistemul de credite
transferabile in aceleasi conditii cu cele prevazute pentru forma de zi.

Capitolul V
Studentii si cursantii ID-IFR

Art.23. Studentii de la forma de Invatamant la distantd si invatamant cu frecventd redusda sunt
inmatriculati pe facultiti si domenii de studiu/specializari, numai in regim cu taxd. Evidenta
studentilor este tinuta in secretariatul facultatii si controlata de secretarul sef al UOC.

Art.24. Studentii de la forma de invatdmant ID-IFR nu au dreptul la burse de la bugetul statului si
nici reduceri pe liniile de transport local sau feroviar.

Art.25. Studentii inscrisi la invatdmant la distanta si invatdmant cu frecventa redusa au acces la baza
materiala si la bibliotecile UOC.

Art.26. Reglementarile specifice privind cazurile de repetentie, inghetarea anului universitar,
renuntarea la studii in timpul anului universitar sunt prevazute de Regulamentul de ordine interioara,
cu respectarea ordinelor M.E.C.T.S. si a hotararilor Senatului UOC.

Art.27. Pentru inmatricularea la programele de pregatire prin Invatdmant la distanta si Tnvatamant cu
frecventd redusa, studentii si cursantii incheie, prin secretariatele facultitilor, un contract de
scolarizare cu UOC pentru toatd durata studiilor. Prin contractul de scolarizare se va specifica cu
exactitate specializarea, durata studiilor, diploma obtinuta la absolvire, serviciile oferite, drepturile si
obligatiile financiare ale studentilor, obligativitatea asigurarii materialelor necesare instruirii
individuale, conditiile de plata si rambursare a taxelor de studiu.

Art.28. Pentru fiecare an de studii, intre UOC. si studentii Tnmatriculati pentru ID si IFR, se incheie
un contract de studiu anual care reglementeaza parcurgerea planurilor anuale de invatamant in
sistemul de credite transferabile.

Art.29. Studentul angrenat in procesul de invatamant ID-IFR va primi urmdtoarele materiale si
informatii prin mediile de comunicare puse la dispozitie de UOC:

- cursul tiparit, contra cost sau varianta electronica a cursului, Tn mod gratuit;

- materialele auxiliare insotitoare (ghidul de utilizare a cursului si/sau caietul de exercitii §i/sau
caietul de lucrari practice si de laborator);

- programarea exactd a activitatilor didactice;



- programarea exactd a lucrdrii scrise (studentul trebuie sd cunoasca continutul probelor,
bibliografia, sistemul de evaluare); se recomanda examinarea cu lucrare tip grila pentru inlaturarea
suspiciunilor privind corectitudinea notarii;

- programarea examenului final; se vor mentiona data, locul si numele examinatorilor.

Capitolul VI
Reglementari financiare

Art.30. Fondurile aferente programmelor de invatamant la distantd si invatamant cu frecventa redusa
constituite Tn principal din taxele de scolarizare de la persoane fizice sau juridice la care se mai
adauga si alte surse de venituri dobandite in conditiile legii (donatii, sponsorizéri, taxe pentru
servicii de instruire, recuperarea cheltuielilor de organizare, de elaborare si tiparire a cursurilor etc.)
au un cont separat si se utilizeaza integral de catre universitate (fard varsaminte la bugetul de stat si
fara afectarea alocatiilor de la bugetul de stat).

Art.31. Resursele financiare rezultate prin activitdtile ID-IFR sunt colectate si gestionate de
Serviciul financiar-contabil are deschis in cadrul contului universitatii un cont ID-IFR cu fise
analitice 1n care se evidentiazd separat pe facultdti veniturile si cheltuielile pentru activitatile
derulate prin ID-IFR.

Art.32. Resursele financiare ce includ sumele provenite din taxele de studii trebuie sa finanteze, cu
respectarea procedurilor legale in vigoare, activitdtile didactice angajate, cheltuielile cu elaborarea,
editarea, multiplicarea de noi cursuri, carti, publicatii $i materiale educationale (audio, video; soft,
multimedia), remunerarea specialistilor, personalului didactic auxiliar si administrativ implicat in
activitatea ID-IFR, deplasari, cursuri in strdinatate, instruiri, informari si documentari in domeniu,
acoperirea unor taxe pentru participarea ca membru in organizatii §i institutii de profil, organizarea
si participarea la manifestdri interne si internationale pe teme de ID-IFR si investitii dedicate
dezvoltarii departamentului (cladiri, echipamente de cercetare si laborator, etc.).

Art.33. Taxele scolare ale studentilor aprobate de Senat, sunt calculate in concordantd cu costurile
medii de scolarizare pe an universitar din invatamantul public finantat de la buget la studiile de
licentd, masterat sau similare si sunt aduse la cunostinta studentilor prin contractul anual de studii
semnat la Inceputul anului universitar sau prin alte mijloace de comunicare.

Art.34. Resursele financiare dobandite de Centrul de Studii ID-IFR sunt structurate:

- 40% la bugetul UOC;

- 60% pentru finantarea procesului de Invatdmant ID/IFR la nivel de facultate, pentru plata
personalului didactic care desfasoard activitati ID/IFR, multiplicare cursuri, deplasdri si alte
cheltuieli ID/IFR, precum si pentru dezvoltarea bazei materiale a specializarilor ID/IFR din
facultate.

Art.35. Resursele financiare aprobate si alocate fiecarui program de studiu ID/IFR vor tine seama de
situatii neprevdzute prin prevederea in buget a unui fond de rezerva de pand la 15% din sumele
aferente taxelor de scolarizare. Trebuie avut in vedere ca din punct de vedere financiar este necesar
sd se asigure servicii educationale de calitate la un nivel similar cu cel oferit de invatdmantul de zi,
chiar dacd numarul de studenti inmatriculati nu concorda cu cel prevazut initial.



Art.36. (1) Bugetul CSID-IFR se constituie din fondurile UOC, pentru dezvoltarea bazei materiale
comune ID-IFR la nivel de universitate, salarizarea personalului de coordonare si a personalului
angajat CSID-IFR, consumabile, telecomunicatii, regie, intretinere platforma e-learning si alte
cheltuieli;

(2) Efectuarea cheltuielilor prevazute in buget pentru dezvoltarea centrului de studii si a
facultatii organizatoare (dotdri, productie de noi cursuri, etc.) se vor face doar dupa asigurarea
integrald a fondurilor necesare tuturor cheltuielilor directe pentru activitatile ID-IFR (plata
indemnizatiilor, a activitdtilor didactice prestate, a activitatilor administrative si de secretariat, a
productiei cursurilor, a cheltuielilor de regie, etc.).

Art.37. Formele de retribuire a activitatilor didactice si administrative pentru ID-IFR sunt: plata cu
ora si prestari de servicii. Retribuirea personalului este diferentiatd in functie de complexitatea si
nivelul profesional al activitatii prestate, iar cuantumul acesteia se stabileste prin negociere, in
functie de veniturile realizate la nivelul fiecdrei facultati/specializari, cu respectarea legislatiei n
vigoare si aprobarea Biroului Senatului universitatii.

Art.38. Activitatile didactice se platesc pe baza statelor de functiuni corespunzatoare specializarilor
coordonate si poartd viza directorului CSID-IFR, a decanului facultdtii, a directorului RUF,
directorului de departament ID/IFR si aprobarea rectorului universitatii. Plata activititilor de
proiectare si realizare a materialelor de studiu pentru ID-IFR (cursuri, ghiduri, Indrumare) —
activitati care conform standardelor ARACIS nu sunt incluse in planurile de invatdmant la forma
ID-IFR - se face prin Hotdrarea Biroului Senatului.

Art.39. Remunerarea personalului tehnic si administrativ pentru ID-IFR: pregatirea personalului,
plata suplimentara a unor activitati auxiliare: redactare computerizata, corectura, realizarea graficii
pe calculator, a recenziilor, inscriptionarea cursurilor pe CD sau afisarea pe WEB, administrarea
retelei de calculatoare si a serverului WEB, multiplicarea §i legarea cursurilor tipdrite si a
materialelor de promovare ID-IFR, se face conform legii, cu respectarea normativelor in vigoare
pentru ID-IFR, la propunerea directorului CSID-IFR si cu aprobarea Biroului Senatului.

Capitolul VII
Dispozitii finale

Art.40. Regulamentul se actualizeaza in conformitate cu noile prevederi legale la propunerea
Consiliului CSID-IFR si se aproba in Senatul UOC.

Art.41. Prezentul regulament inlocuieste ‘“Regulamentul privind organizarea invatamantului la
distantd si a Tnvatamantului cu frecventd redusd in Universitatea Ovidius Constanta aprobat prin
hotararea Senatului Universitatii din data de HS nr. 6/31.01.2007 si a fost aprobat in sedinta
Senatului din 29 iulie 2011.

Rector,
Prof.univ.dr. Ciupina Victor



