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REGULAMENT DE FUNCTIONARE AL BIBLIOTECII UNIVERSITATII
»OVIDIUS” CONSTANTA

CAPITOLUL I MISIUNE

Art. 1. Bibilioteca Universitara ,Ovidius” este o biblioteca de drept public, de importanta
nationald, fara personalitate juridica, in subordinea Universitatii ,Ovidius” din Constanta si finantata
de catre aceasta, conform Legii invataméntului nr. 84/1995 si Legii bibliotecilor nr. 334/2002, cu
modificarile si completarile ulterioare.

Art. 2. Bibilioteca Universitara ,Ovidius” este o structura infrdocumentara complexa,
parte din sistemul national de biblioteci, avand ca principala misiune sustinerea procesului de
invatamant.

Art. 3. Bibilioteca Universitara ,Ovidius” ca parte a sistemului national de Tnvatamant
superior participa la procesul de instruire, educatie si formare a tineretului universitar, precum si la
activitatea de cercetare din institutile de fnvatamant superior. In aceasta calitate, Bibilioteca
Universitara ,Ovidius” asigura baza documentard si de informatie necesare procesului de
invatamant, realizeaza valorificarea si comunicarea acestora, faciliteaza accesul diversificat si
rapid la toate categoriile de surse si servicii pentru utilizatori.

Art. 4. In vederea realizarii unor proiecte de dezvoltare a servicillor de biblioteca,
Bibilioteca Universitara ,Ovidius” coopereaza cu alte biblioteci din sistemul national, cu institutji ale
administratiei publice centrale si locale, cu organizatii neguvernamentale, cu alte institutii si
organizatii de drept public sau de drept privat.

Art. 5. Bibilioteca Universitara ,Ovidius” participa la activitati nationale si internationale
de cercetare a fundamentelor teoretice ale domeniului si organizeaza actiuni de perfectionare
complementare sistemului institutionalizat de pregatire in domeniul biblioteconomiei si stiintei
informarii.

Art. 6. Bibilioteca Universitara ,Ovidius” dezvolta colectii enciclopedice si/sau
specializate de publicatii cu caracter stiintific si de inalta valoare culturald, din tara si de peste
hotare, pe toate categoriile de suporturi documentare, in acord cu programele de invatamant, de
cercetare si de cultura.

Art.7. Bibilioteca Universitara ,Ovidius” contribuie, prin prestigiul si pozitia sa, la
dezvoltarea si promovarea vietii culturale si stiintifice constantene.

CAPITOLUL Il PATRIMONIU

Art. 8.  Patrimoniul documentar include: carti, publicati, seriale, manuscrise,
microformate, documente cartografice, documente de muzica tiparite, documente audiovizuale,
documente grafice, documente electronice, documente fotografice sau multiplicate prin prelucrari
fizico-chimice, documente arhivistice, alte categorii de documente, indiferent de suportul material.



Art. 9. Colectiile Bibiliotecii Universitare ,Ovidius” se dezvolta prin cumparare, schimb de
publicatji intern si international, donatii, transfer si cuprind o gama variatd de documente (cartj,
publicatji seriale, publicatii cartografice, arhivistice, audiovizuale, grafice, electronice, fotografice,
microformate, manuscrise etc. ), romanesti si straine.

Art. 10. Colectiile Bibiliotecii Universitare ,Ovidius” se dezvolta in acord cu politica
invatamantului universitar privind programele de studiu (de lunga durata, de scurtd durata, la
distanta, masterat, postuniversitare, doctorat), de cercetare si de cultura.

Art. 11. Colectiile Bibiliotecii Universitare ,Ovidius” au caracter multidisciplinar, in
Unitatea Centrala, si specializat, in bibliotecile filiale.

Art. 12. Stabilirea statutului, evidenta, prelucrarea, conservarea, recuperarea Si
eliminarea documentelor se fac conform Legii bibiliotecilor nr. 334/2002, art. 40, alin. 1-10, cu
modificarile si completarile ulterioare si altor acte normative specifice.

Art. 13. Dotarile Bibiliotecii Universitare ,Ovidius” se asigura prin finantarea de la
Ministerul Educatjiei si Cercetarii, precum si din venituri proprii, sponsorizari, donatii si transferuri.

CAPITOLUL Ill STRUCTURA

Art. 14. Bibilioteca Universitara ,Ovidius” este alcatuita din 8 compartimente specializate,
aflate in Unitatea Centrala si din 3 biblioteci filiale.

Art. 15. Unitatea Centrald a Bibiliotecii Universitare ,Ovidius” functioneaza in corpul de
cladire situat pe B-dul Mamaia nr. 126 si cuprinde: 3 sali lectura, 10 cabinete individuale de studiu,
in total 200 locuri, 8 compartimente specializate.

Art. 16. Compartimentele Unitafii Centrale sunt: Dezvoltarea colectjilor, Evidenta si
organizarea colectiilor, Catalogare, Indexare-Clasificare, Periodice, Colectii speciale, Conservarea
colectiilor, Comunicarea colectiilor.

Art. 17. Bibliotecile filiale sunt urmatoarele: Biblioteca din Campus (filologie,
istorie, drept, stiinte economice, teologie, pedagogie, psihologie), Biblioteca de Matematica,
Biblioteca de Medicina. Aceste trei sali de lectura asigura 200 locuri.

Art. 18. Organigrama Bibiliotecii Universitare ,Ovidius” cuprinde 27 de posturi din care 27
sunt ocupate de personalul didactic auxiliar.

CAPITOLUL IV ACTIVITATI SI SERVICII

Art. 19. In cadrul bibliotecii universitare se desfasoara urmatoarele tipuri de activitati:
dezvoltarea colectiilor, evidenta si organizarea colecijilor, prezervarea si conservarea colecjilor,
catalogarea si indexarea colectiilor, comunicarea colectiilor si relatii publice, informare
documentara si referinte stiintifice, marketing, cercetare stiintifica in domeniul stiintelor informarii,
metodologie si perfectionare profesionala, informatizare, retele, activitati culturale, activitati de
de functiile si obiectivele specifice.

Art. 20. Bibilioteca Universitara ,Ovidius” ofera servicii de lectura in sali generale si
specializate, cu acces direct si indirect la publicatii, servicii de imprumut de documente la domiciliu,
servicii de imprumut de documente, intern si international, servicii de referinte stiintifice, servicii de
informare bibliografica, acces la baze de date, roménesti si straine, servicii de orientare i



indrumare in navigarea in retele, servicii de reprografiere, servicii de orientare si indrumare a
utilizatorilor in vederea perfectionarii tehnicilor de munca intelectuala.

Art. 21. (1) Dezvoltarea colectiilor se face selectiv si echilibrat, prin achizitie curenta si
retrospectiva.

(2) Bibilioteca Universitara ,Ovidius” atrage si incurajeaza donatiile romanesti si straine, atat de la
persoane particulare, cat si de la institutji.

(3) Bibilioteca Universitara ,Ovidius” stabileste contacte cu universitati si institutii de cercetare,
biblioteci centrale universitare, societati culturale si stiintifice pentru obtinerea de documente
solicitate de utilizatorii bibliotecii.

(4) Bibilioteca Universitara ,Ovidius” practica schimbul de publicatji intern si international, pe baza
listelor de oferte reciproce.

Art. 22. Bibilioteca Universitara ,Ovidius” urmareste permanent reflectarea in
instrumentele de evidenta si in cataloagele de biblioteca a tuturor documentelor pe care le define.

Art. 23. In depozitele Bibiliotecii Universitare ,Ovidius” se monitorizeaza parametrii de
microclimat pentru evitarea dereglarilor.

Art. 24. (1) Bibilioteca Universitara ,Ovidius” participa la integrarea dimensiunii
infodocumentare in strategia de dezvoltare a invatamantului si cercetarii din Centrul Universitar
Constanta.

(2) Bibilioteca Universitara ,Ovidius” elaboreaza instrumente bibliografice necesare procesului de
invatamant si cercetare (bibliografii, cercetari, ghiduri, indici de reviste, sinteze).

(3) Bibilioteca Universitara ,Ovidius” sprijina cu informatii, proiecte si teme de cercetare si
realizeaza contracte interne sau internationale de valorificare stiinifica si culturala a bazelor de
date din biblioteca.

Art. 25. Resursele bibliotecii centrale universitare se constituie din alocatii bugetare,
contributii ale institutiilor de invatamant superior din centrele universitare respective, venituri
proprii, provenite din servicii, activitati, tarife si penalitati, contracte etc., conform legislatiei in
vigoare. Cuantumurile tarifelor pentru serviciile prestate utilizatorilor si ale penalitatilor aferente se
stabilesc de catre conducerile acestor biblioteci.

DREPTURILE $I OBLIGATIILE UTILIZATORILOR
Categoriile de utilizatori ai Bibiliotecii Universitare ,,Ovidius”

Art. 26. (1) In Bibilioteca Universitarad ,Ovidius” au acces urmatoarele categorii de
utilizatori:

(a) cadre didactice din Universitatea ,Ovidius” din Constanta, din institutiile de invatamant superior
de stat si particular din Constanta si din provincie, din invatamantul superior din strainatate, din
invatamantul preuniversitar;

(b) studenti din Universitatea ,Ovidius” din Constanta, din institutiile de invatamant superior de stat
si particular, din Constanta si din provincie, studenti straini cupringi in programe si proiecte
educationale;

(c) cercetatori la Universitatea ,Ovidius” din Constanta, din institutiile de invatamant superior de
stat si particular, din Constanta si din provincie, cercetatori care nu fac parte din reteaua
Ministerului Educatiei si Cercetarii;



(d) doctoranzi la Universitatea ,Ovidius” din Constanta, la institutiile de invatamant superior de stat
si particular, din Constanta si din provincie sau din strainatate;

(e) specialisti din diferite domenii ale culturii si stiintei;

(f) elevi de liceu din clase terminale, cu recomandarea scolii;

(2) Bibilioteca Universitara ,Ovidius” isi rezerva dreptul de a limita accesul in biblioteca al
categoriilor de utilizatori enumerate la literele (e)-(g) in timpul presesiunilor si sesiunilor de
examene, pe o perioada stabilita de conducerea bibliotecii.

Permisul de biblioteca

Art. 27. (1) Persoanele din categoriile mentionate la Art. 26, care doresc sa aiba acces la
colectiile si serviciile bibilotecii, au obligatia sa obtina un permis, valabil pentru Unitatea Centrala si
pentru bibliotecile filiale.

(2) Permisul se elibereaza si se vizeaza la Biblioteca Centrald Constanta pentru celelalte categorii
de utilizatori mentjonate la art. 26.

Art. 28. Permisul se elibereaza si vizeaza in urma achitarii de catre utilizator a unei sume
stabilite la inceputul fiecarui an universitar. Cadrele didactice universitare pensionate, studentii cu
burse sociale, studentii straini cupringi in programe si proiecte educationale, doctoranzii straini,
elevii olimpici, persoanele care au facut donatji valoroase bibliotecii, persoanele cu handicap,
bibliotecarii si documentaristii angajati in alte biblioteci si centre de informare, salariafii i
pensionarii Bibiliotecii Universitare ,Ovidius” beneficiazd de permis de acces gratuit, pe baza
actelor doveditoare.

Art. 29. (1) La primirea permisului, utilizatorul este informat despre prevederile

Regulamentului de functionare al Bibiliotecii Universitare ,,Ovidius”, despre serviciile oferite
de biblioteca, despre tarife i locurile in care sunt afigate.
(2) Pentru obtinerea permisului, utilizatorul semneaza Declaratia-angajament de respectare a
obligatiilor cuprinse in prezentul Regulament si trebuie sa participe la un tur de orientare in
biblioteca, asigurat gratuit de personalul acesteia. Sunt exceptati de la aceasta obligatie profesorii
universitar, cercetatorii si pensionarii.

Art. 30. Accesul utilizatorilor la colectiile si serviciile Unitatii Centrale se face pe baza
unui card de acces obtinut prin prezentarea permisului de biblioteca. Utilizatorii au obligatia ca la
iesirea din biblioteca sa restituie cardul de acces in schimbul permisului de biblioteca.

Art. 31. Permisul si cardul de acces nu sunt transmisibile.

Art. 32. (1) Pierderea permisului trebuie anuntatd imediat unitatii emitente si permisul
trebuie declarat nul printr-o declaratie pe proprie raspundere. in caz contrar, utilizatorul raspunde
de eventualele pagube aduse Bibiliotecii Universitare ,Ovidius” prin folosirea permisului de catre o
alta persoana. Pentru eliberarea unui nou permis se percepe 0 noua taxa.

(2) La eliberarea permisului, utilizatorul are obligatia sa prezinte Fisa de lichidare a imprumutului
de publicatii, cu confirmarea tuturor bibliotecilor la care a avut drept de imprumut.

Servicii oferite utilizatorilor

Accesul la documente si informatii in salile de lectura

Art. 33. Accesul la documente al utilizatorilor Bibiliotecii Universitare ,Ovidius” se face in
mod direct, in cazul documentelor aflate in acces liber la raft, sau indirect, prin solicitarea
documentelor aflate in depozit.



Art. 34. La intrarea in sala de lectura, utilizatorul este obligat sa prezinte custodelui
permisul (in bibliotecile filiale) sau cardul de acces (in Unitatea Centrala) si s& completeze citet
rubricile Caietul de frecventa (in bibliotecile in care exista acest tip de evidenta).

Art. 35. (1) Utilizatorii au dreptul sa solicite documente din colectiile Bibiliotecii
Universitare ,Ovidius”, prin completarea unui buletin de cerere.

(2) Utilizatorii au dreptul sa solicite simultan cel mult trei volume de publicatii aflate in depozite,
respectiv sa refina simultan cel mult trei volume de publicatii aflate in acces direct.

(3) Utilizatorii au obligatia sa depuna ultima solicitare pentru publicatiile din depozite cu cel mult 45
de minute inainte de terminarea programului.

(4) La primirea publicatiilor, utilizatorul trebuie sa verifice starea lor fizica si sa semnaleze
custodelui eventualele deteriorari (pagini rupte, pagini lipsa, sublinieri).

(5) Utilizatorii au obligatia s& protejeze publicatiile pe care le primesc spre consultare, sé nu faca
insemnari, sublinieri sau sa desprinda pagini sa nu ia notite pe carii si sa citeasca numai pe masa
de lectura.

(6) La plecarea din sala utilizatorii au obligatia sa predea custodelui publicatjile consultate.

(7) Utilizatorii au obligatia sa nu-si paraseasca locurile din salile de lectura pe o perioada mai mare
de 30 de minute si numai prin anuntarea custodelui de sala; in caz contrar, bibliotecarii au dreptul
de a repartiza locurile respective altor utilizatori.

Art. 36. Accesul la colectiile de carte bibliofila si manuscrise detinute in Unitatea Centrala
a Bibiliotecii Universitare ,Ovidius” se face conform unor reglementari speciale, dupa cum
urmeaza:

a) colectiile de carte bibliofila si manuscrisele pot fi consultate numai intre orele 9.30-15, in sala de
lectura indicata;

b) accesul la colectiile de carte bibliofila si manuscrise, in original sau prin efectuarea unei copii
electronice, se face numai cu aprobarea scrisa a conducerii bibliotecii, pe baza unei cereri bine
motivate a solicitantului;

c) colectia de carte bibliofila este accesibila exclusiv cercetatorilor si cadrelor didactice, in conditiile
prevazute la lit. b);

d) colectia de carte bibliofila este accesibila, pe baza cererii solicitantului, aprobata de conducera
bibliotecii, i a recomandarii conducatorului stiintific, si studentilor care elaboreaza lucrari de licenta
sau pentru realizarea unor seminarii speciale;

e) colectia de manuscrise este accesibila in original, in mod exceptional, cadrelor didactice i
cercetatarilor stiintifici, in conditiile prevazute la lit. b);

f) colectia de manuscrise/scrisori manuscrise este accesibila cercetatorilor si studentilor din anii
superiori prin intermediul copiilor electronice realizate la cerere, in termne de cel mult 48 de ore, in
conditiile pervazute la alin. b).

Art. 37. (1) Utilizatorii au posibilitatea de a inchiria cabinete individuale de studiu. Este
interzisa utilizarea unui cabinet de studiu de catre mai mult de o persoana.

(2) Utilizatorii organizati in grupuri de minimum 2 persoane si de maximum 8 persoane au
posibilitatea de a inchiria o sala de seminarii.

Art. 38. Este interzisa scoaterea in afara Bibiliotecii Universitare ,Ovidius”, de catre
utilizatori, a documentelor consultate in salile de lectura.

Art. 39. (1) Consultarea bazelor de date la care biblioteca ofera acces si a CD-ROM-
urilor, precum si a informatiilor disponibile prin Internet se face in locuri special amenajate, cu
acordul custodelui.

(2) Utilizatorii au posibilitatea de a folosi pe calculatoare CD-ROM-urile, dischetele si memory-stick-
urile proprii, dupa ce acestea au fost verificate si/sau devirusate, daca este cazul, de catre custode.



(3) Utilizatorii Tsi pot consulta mesajele e-mail sau pot efectua activitati de fotocopiere, procesare
de text, tiparire la imprimanta, copiere de date pe dischete si compact-discuri, scanare imagini.
Tiparirea informatjilor este permisa cu acordul custodelui.

(4) Utilizatorii au obligatia sa nu acceseze site-uri Internet cu caracter pornografic, ofensator sau
defaimator.

imprumutul de publicatii

Art. 40. Tmprumutul de publicatii poate fi direct sau interbibliotecar, national sau
international.

Art. 41. (1) De imprumutul direct beneficiaza cadrele didactice, studentii si, dupa caz,
doctoranzii Universitatii ,Ovidius”. imprumutul direct se realizeazi exclusiv in bibliotecile filialei.
(2) Numarul de titluri Tmprumutate simultan si perioada de imprumut se stabilesc in functie de
numarul de exemplare dintr-un titlu si de gradul de solicitare a titlurilor respective.
(3) Daca o lucrare este foarte solicitata, seful bibliotecii filiale poate decide excluderea cartii de la
imprumut si consultarea ei numai in sélile de lectura.
(4) Termenul de restituire a piblicatjiilor poate fi prelungit o singura data pe o perioada stabilita de
fiecare biblioteca de facutate. Pentru publicatiile care sunt solicitate de altj utilizatori in vederea
imprumutuui, termenul de restituire nu poate fi prelungit.
(5) n caz de necesitate (operatjuni de verificare si control), la cererea Bibiliotecii Universitare
,Ovidius”, utilizatorul este obligat sa restituie orice publicatie imprumutata inaintea termenului de
restituire.
(6) Sunt exceptate de la imprumut documente care fac parte din colectji speciale (manuscrise,
incunabule, publicatii vechi si/sau bibliofile, materiale cartografice, fotografii, inregistrari audio i
video), lucrari de referinta, publicatii seriale, publicatii obtinute prin imprumut interbibliotecar,
publicatji aflate in acces direct, publicatjile unicat.

Art. 42. De imprumutul interbibliotecar pot beneficia tofi utilizatorii inscrigi. Taxele de
corespondenta sunt achitate de utilizatorii solicitanti.

Art. 43. Utilizatorii au obligatia sa respecte termenul de restituire a publicatjilor
imprumutate.

Art. 44. Utilizatorii au obligatia sa pastreze publicatiile imprumutate in buna stare, sa nu
faca insemnari, sublinieri si s& nu le produca alte deteriorari.

Art. 45. Publicatiile straine nu se imprumuta timp de doua luni de la intrarea acestora in
biblioteca.

Fotocopierea publicatjilor
Art. 46. (1) Utilizatorii sunt obligati sa solicite avizul custozilor din sélile de lectura atunci

cand doresc sa fotocopieze o publicatje.
(2) in Unitatea Centrala, fotocopierea publicatjilor poate fi solicitatd numai de utilizatorii care si-au
rezervat un loc intr-una din salile de lectura.
(3) Fotocopierea este permisa numai cu respectarea prevederilor Legii nr. 8 din 14 martie 1996
privind dreptul de autor i drepturile conexe.
(4) Tn vederea protejarii colectiilor bibliotecii, sunt excluse de la fotocopiere urmatoarele categorii
de publicatji:

a) albume, atlase, hartj, planuri, planse;

b) manuscrise, corespondenta, ex-libris-uri;



c) ziare legate in volum;

e) carti care au formatul mai mare decéat formatul A3;

f) carti cu inserturi mai mari decéat copertile (planuri, plange, harti etc.);

g) carii cu legaturile fragile, cu pagini desprinse sau rupte, fara coperti sau
cu coperti rupte.
(5) Cartile tiparite inainte de 1900 si/sau bibliofile, cu o stare buna de conservare, pot fi fotocopiate
numai pe baza unei cereri scrise, aprobate de conducerea Bibiliotecii Universitare ,Ovidius”.
Aprobarea va fi acordata in functie de motivatia solicitarii utilizatorului.

Art. 47. Pentru toate publicafile, este permisa reproducerea digitala, cu aparatul

personal al utilizatorului, cu aprobarea si sub supravegherea custodelui din sala de lectura.

Asistenta pentru utilizatori

Art. 48. (1) Utilizatorii Bibiliotecii Universitare ,Ovidius” benericiaza, gratuit, de asistenta
infodocumentara si formativa furnizata de personalul acesteia.

(2) Asistenta infodocumentara cuprinde furnizarea de servicii de referinte (indrumari privitoare la
utilizarea cataloagelor traditionale si online, la accesul si navigarea in Internet si la consultarea
bazelor de date la care biblioteca ofera acces, furnizarea de raspunsuri la intrebari punctuale — pe
loc sau la distanta, prin telefon sau e-mail -, realizarea de bibliografii la cerere, alocarea si/sau
utilizarea de conturi e-mail), cercetarea documentara in colectii si baze de date, interne si externe,
furnizarea de produse documentare (bibliografii adnotate, sinteze, abstracte etc.).

(3) Asistenta formativa constd in informarea si instruirea utilizatorilor in vederea cunoasterii
colectiilor si serviciilor bibliotecii.

Art. 49. Pentru anumite servicii efectuate de Bibilioteca Universitara ,Ovidius” se percep
tarife, in conformitate cu Legea nr. 205/2001. Tarifele sunt stabilite de conducerea Bibiliotecii
Universitare ,Ovidius”, la inceputul fiecarui an universitar si sunt afisate in cladirile si salile
bibliotecii.

Reglementari generale privind accesul utilizatorilor

Art. 50. Utilizatorii sunt obligati sa se prezinte la biblioteca intr-o tinuta decenta.

Art. 51. Utilizatorii sunt obligati s depuna la garderoba bibliotecii sau in casetele pentru
bagaje obiectele personale (carti, reviste, ziare, piese de vestimentatie, servietd, geanta, husa
laptop, mapa etc.).

Art. 52. (1) Utilizatorii sunt obligati sa respecte linistea, ordinea si curatenia in biblioteca.
(2) In incinta Bibiliotecii Universitare ,Ovidius” fumatul este interzis.

(3) In incinta Bibiliotecii Universitare ,Ovidius” sunt interzise consumul de alimente si bauturi cu
exceptia spatiilor special amenajate in acest scop.

(4) La intrarea in bibliotecd, cititorii sunt obligati sa-si inchida telefoanele mobile.

(5) Utilizatorii au obligatia sa foloseasca in mod adecvat mobilierul si celelalte bunuri ale Bibiliotecii
Universitare ,Ovidius” fara a le produce deteriorari.

(6) Utilizatorii au obligatia s& nu extraga fise din cataloage si sa nu faca insemnari pe acestea.

Art. 53. Bibilioteca Universitara ,Ovidius” poate fi vizitata de catre persoane individuale
sau grupuri organizate, cu acordul conducerii bibliotecii si fara a deranja lectura. Vizitatorii vor purta
ecusoane si vor fi insotiti de personalul bibliotecii.

Art. 54. Filmarea sau fotografierea in spatjile Bibiliotecii Universitare ,Ovidius” sunt
permise numai cu aprobarea conducerii bibliotecii.

Art. 55. Utilizatorii pot inainta conducerii Bibiliotecii Universitare ,Ovidius” reclamatii si
propuneri de Tmbunatatire a activitafii acesteia. Conducerea Bibiliotecii Universitare ,Ovidius” va



raspunde in cazul sesizarilor scrise in cel mult cinci zile lucratoare de la data primirii acestora.
Sesizarile anonime nu vor primi raspuns.

Art. 56. Bibilioteca Universitara ,Ovidius” se obliga sa asigure confidentialitatea datelor
personale ale utilizatorilor si s& nu le foloseasca decat in sensul prevederilor prezentului
Regulament..

Programul de functionare

Art. 57. (1) Programul zilnic de functionare este stabilit de catre conducerea Bibiliotecii
Universitare ,Ovidius” in functie de nevoile de studiu si cercetare ale utilizatorului. Decanii
facultatilor pot propune modificari de program. Toate programele sunt afigate la intrarea in
biblioteca.
(2) Bibilioteca Universitara ,Ovidius” este inchisa in zilele de sarbatori legale — 1, 2 ianuarie, 1 mai,
prima si a doua zi de Paste, 1 decembrie, 25, 26 decembrie — si in vacantele de iarna, de vara si
de Paste, in alte perioade stabilite de conducerea bibliotecii.

Sanctiuni

Art. 58. Nerespectarea prevederilor prezentului Regulament se sanctioneaza dupa cum
urmeaza:
(1) prin avertisment verbal: conversatia cu voce tare, dormitul in salile de lectura, folosirea gumei
de mestecat, nerestituirea cardului de acces, introducerea in sala de lectura, fara avizul
bibliotecarului, a documentelor care nu fac parte din fondul Bibiliotecii Universitare ,Ovidius”,
nedepunerea la garderoba a obiectelor personale precizate la art. 51, filmarea sau fotografierea
spatiilor Bibiliotecii Universitare ,Ovidius” fara acordul conducerii bibliotecii etc.
(2) prin suspendarea temporara a permisului:
a) folosirea permisului sau a cardului unei alte persoane se sanctioneaza cu suspendarea
dreptului de frecventare a bibliotecii pentru ambele persoane implicate pe o perioada de 30 de zile;
b) fumatul in incinta bibliotecii, introducerea si consumul alimentelor si bauturilor in afara spatiilor
special amenajate, utilizararea telefonului mobil se sanctioneaza, la prima abatere, cu
suspendarea permisului pe o perioada de 30 de zile;
c) accesarea site-urilor Internet in alt scop decat cel stabilit de conducerea bibliotecii se
sanctioneaza, dupa primul avertisment, cu suspendarea permisului pe o perioada de 30 de zile;
d) conduita necorespunzatoare fata de personalul Bibiliotecii Universitare ,Ovidius” sau fata de
ceilalfi utilizatori se sanctioneaza cu suspendarea permisului pe o perioada de 30 de zile;
e) extragerea fiselor din cataloage sau deteriorarea acestora se sanctioneaza cu suspendarea
permisului pe o perioada de 30 de zile;
f) nerespectarea linistii, ordinii si curateniei in biblioteca se sanctioneaza cu suspendarea
permisului pe o perioada de 30 de zile;
g) scoaterea publicatiilor din sala de lectura indiferent de durata, fara avizul bibliotecarului, se
sanctioneaza cu suspendarea permisului pe o perioada de 60 de zile;
h) deteriorarea documentelor prin notare/subliniere pe text, extragere de pagini, manevrare
necorespunzatoare etc. se sanctioneaza cu suspendarea permisului pe o perioada determinata, iar
utilizatorul va suporta cheltuielile de reconditionare si de reintegrare in cricuitul bibliotecii a
documentelor respective;
i) utilizarealtransportarea laptopurilor puse la dispozitie de biblioteca in alte spatii ale bibliotecii
decat zona Internet si salile de lectura se sanctioneaza cu suspendarea permisului pe o perioada
de 30 de zile.



(3) Prin suspendarea definitiva a permisului:
a) in cazul repetarii abaterilor de la aliniatul (2);
b) in cazul sustragerii documentelor din biblioteca; masura suspendarii permisului va fi insofita, in
acest caz, de anuntarea organelor de Politie;
c) in cazul producerii de pagube materiale patrimoniului Bibiliotecii Universitare ,Ovidius” ;
pagubele materiale se recupereaza potrivit prevederilor legale in vigoare.

Art. 59. Se acorda penalizari in urmatoarele situatji:
(a) nerestituirea la termen a documentelor imprumutate de utilizatori se sanctioneaza cu plata unei
sume aplicata gradual;
(b) pierderea sau distrugerea documentelor se sanctioneaza prin recuperarea fizica a unor
documente identice sau a unei editii noi a aceluiasi document sau prin achitarea valorii de inventar
a documentelor, actualizata cu aplicarea coeficientului de inflatie la zi, la care se adauga o suma
echivalentd cu de 1-5 ori fata de pretul astfel calculat (in conformitate cu prevederile Legii
bibliotecilor nr. 334/2002, modificata prin Legea 593/2004 si a Ordinului ministrului educatjei $i
cercetarii nr. 4626/21.07.2005); permisul utilizatorului va fi suspendat pana la recuperarea
prejudiciului produs;
(c) deteriorarea, din vina utilizatorilor, a echipamentelor informatice si a altor dotari puse la
dispozitia lor, se penalizeazd cu suma necesara repararii sau inlocuirii acestora, permisul
utilizatorului fiind suspendat pana la recuperarea prejudiciului produs Bibiliotecii Universitare
,Ovidius”;
(d) in cazul pierderii cardului de acces, a numarului de garderoba si/sau a cheii de la caseta de
bagaje, utilizatorul este obligat sa achite contravaloarea acestora; sumele se achita la casieria
Bibiliotecii Universitare ,Ovidius”, utilizatorul urmand sa prezinte chitanta de plata bibliotecii careia
i-a produs daunele.

Art. 60.In cazul abaterilor grave vor fi anuntate in scris decanatele sau institutiile
angajatoare.

Art. 61. Contestatiile la sancfiunile si penalizarile acordate de biblioteca se adreseaza
conducerii Bibiliotecii Universitare ,Ovidius” si se rezolva in cel mult trei zile lucratoare de la data
primirii contestatjei.

CAPITOLUL V RESURSE

Art. 62. Resursele Bibiliotecii Universitare ,Ovidius” se constituie din alocatii bugetare
provenite de la Ministerul Educatiei, Cercetarii si Tineretului, din contributii ale Universitatii
,Ovidius” — Constanta si din venituri proprii provenite din tarife, contracte, penaliuzari, conform
legislatiei in vigoare. Resursele bibliotecilor institutiilor de nvatamant superior pot fi constituite din
alocatii de la bugetul de stat, aprobate de catre senatele acestora, venituri proprii, provenite din
servicii, activitati, tarife si penalitati, contracte etc., conform legislatiei in vigoare. Cuantumurile
tarifelor pentru serviciile prestate utilizatorilor si ale penalitafilor aferente se stabilesc de catre
senatele institutelor de Tnvatamant superior, la propunerea conducerilor bibliotecilor universitare.

CAPITOLUL VI PERSONAL §I CONDUCERE



Art. 63. Personalul de specialitate din bibliotecile universitare este format din:
bibliotecari, bibbliografi, cercetatori, redactori, documentaristi, conservatori, restauratori, ingineri de
sistem, informaticieni, operatori, analisti, custozi, manuitori, depozitari si alte funciii de profil.

Art. 64. Personalul de specialitate din Bibilioteca Universitara ,Ovidius” are statut de
personal didactic auxiliar, conform Legii nr. 128/1977 privind Statutul personalului didactic si Legii
bibliotecilor nr. 334/2002, cu modificarile si completarile ulterioare.

Art. 65. (1) Angajarea, promovarea, sanctionarea si eliberarea din functie a personalului
Bibiliotecii Universitare ,Ovidius” se fac prin decizii ale Rectorului universitatii la propunerea
directorului bibliotecii.

(2) In Bibilioteca Universitara ,Ovidius” promovarea personalului se realizeaza conform legislatiei in
vigoare.

Art. 66. Numirea, promovarea, sanctionarea si eliberarea din functie a directorului
Bibiliotecii Universitare ,Ovidius” se realizeaza de catre Rectorul Universitatji.

Art. 67. (1) Conducerea Bibiliotecii Universitare ,Ovidius” este exercitata de un director,
cadru didactic, cu studii in domeniul bibliologiei si stgiintei informarii.

(2) in Bibilioteca Universitara ,Ovidius” functioneaza un Consiliu stiintific, cu rol consultativ, avand
drept obiective planificarea, sustinerea si evaluarea activitatilor stiintifice si culturale desfasurate de
institutie. Presedinte al Consiliului este Directorul Bibliotecii — conform Regulamenului cadru.

Art. 68. Conducerea serviciilor, birourilor si filialelor Bibiliotecii Universitare ,Ovidius” este
asigurata de sefi de serviciu si sefi de birou; numirea, promovarea, sanctionarea si eliberarea din
funciie a acestora se realizeaza de catre director, pe baza legislatiei in vigoare.

Directorul bibliotecii centrale universitare face parte din senatul institutiei de invatamant
superior (conform Chartei Universitatii ,Ovidius”, art. 103, paragraf 2) si pot fi invitati la lucrarile
senatelor celorlalte universitati din centrul universitar respectiv. Directorii bibliotecilor institutiilor de
invatamant superior pot face parte din senatele respectivelor institutji.

Art. 69. Pentru mentinerea unui standard al activitatii corespunzator prestigiului
institutiei, Bibilioteca Universitara ,Ovidius” asigura conditii pentru formarea profesionala continua a
personalului de specialitate, alocand in acest scop pana la 5% din totalul cheltuielilor de personal
prevazute in buget.

CAPITOLUL VII PROBLEME DE SISTEM $I DE INTEGRARE

Art. 70. Bibilioteca Universitara ,Ovidius” este reprezentatd in Comisia Nationald a
Bibliotecilor, organism stiintific si de decizie in domeniu, sub autoritatea Ministerului Educatjei i
Cercetarii si a Ministerului Culturii si Cultelor, si in Consiliul National al Bibliotecilor din Tnvétéméqt,
organism cu caracter consultativ, care functioneaza pe langa Ministerul Educatiei si Cercetarii. In
aceasta calitate participa la fundamentarea si elaborarea strategiilor, programelor si proiectelor
privind dezvoltarea sistemului national de biblioteci.

Art. 71. Bibilioteca Universitara ,Ovidius” elaboreaza strategii periodice, la fiecare patru
ani, in acord cu strategia Universitatii ,Ovidius” — Constanta, urmarind dezvoltarea structurilor
infodocumentare si integrarea acestora in sistemul european de invatamant si de cercetare.

Art. 72. Bibilioteca Universitara ,Ovidius” organizeaza cursuri de initiere, formare si
perfectionare profesionala pentru personalul propriu la care pot participa si persooane din
invatamantul preuniversitar.

Art. 73. Bibilioteca Universitara ,Ovidius” realizeaza, pe baza de contract, cu persoane si
instituii din tara si strainatate activitati de cercetare bibliografica, de informare si documentare.
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CAPITOLUL VIII DISPOZITII FINALE

Art. 74, Prezentul Regulament de functionare este elaborat pe baza prevederilor
Regulamentului-cadru de functionare a bibliotecilor universitare din sistemul national,
aprobat prin Ordinul Ministerului Educatiei si Cercetarii si este in concordanta cu Legea bibliotecilor
nr. 334/2002, cu modificarile si completarile ulterioare, Legea invatamantului nr. 84/1995, cu
modificarile si completarile ulterioare, Legea nr. 128/1997 privind statutul personalului didactic,
Legea nr. 205/2001 pentru aprobarea Ordonantei Guvernului nr. 84/1998 privind constituirea
Fondului de sustinere a bibliotecilor din invatamant, Ordinul ministrului educatiei si cercetarii nr.
4626/21.07.2005, precum si cu celelalte reglementari generale in vigoare.

RECTOR,

Prof. Univ. Dr. Victor CIUPINA
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